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1. AJÁNLATTÉTELI FELTÉTELEK 
 

AJÁNLATTÉTELI FELTÉTELEK  

NYOMDAI SZOLGÁLTATÁSOKRA IRÁNYULÓ KERETSZERZŐDÉS TÁRGYBAN UNIÓS 
ELJÁRÁSRENDBEN LEFOLYTATOTT NYÍLT KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSBAN 

 
 

1.1. Kiegészítés az EKR-ben megjelent ajánlati felhíváshoz 

1.1.1) Az Ajánlatkérő neve, székhelye, telefon- és telefaxszáma, e-mail és honlap címe: 

Nemzeti Közszolgálati Egyetem 
1083 Budapest, Ludovika tér 2. 
 
A közbeszerzési eljárást lefolytató szervezeti egység: 
Nemzeti Közszolgálati Egyetem 
Jogi Igazgatóság 
Közbeszerzési Osztály 
1083 Budapest, Ludovika tér 2. 
Telefon: +36 1 432 9000 
Telefax: +36 1 432 9165 
E-mail: kozbeszerzes@uni-nke.hu  
Internetcím: www.uni-nke.hu  
 

A közbeszerzési eljárás lebonyolítója (ajánlatkérő nevében eljáró szervezet): 
ENYD – Első Nyugat-Dunántúli Közbeszerzési Tanácsadó Kft.  
1011 Budapest, Fő u. 21. II. emelet 
Telefon: +36 1 269 8134 
Telefax: +36 1 201 2861 
E-mail: iroda@enyd.hu 
 

1.1.2) A közbeszerzési eljárás ismertetése (kiegészítés az ajánlati felhívás IV.1.1) pont pont-
jához) 

A közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 81. § (1) bekezdés 
szerinti) nyílt közbeszerzési eljárás. 
Jelen eljárás az Elektronikus Közbeszerzési Rendszer (EKR) alkalmazásával kerül lefolyta-
tásra, részletes szabályok a Kbt. 40-40/C. §-ában, illetve a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rende-
letben. 

 

1.1.3) Kizáró okok és a szakmai tevékenység végzésére vonatkozó alkalmasság 

Az ajánlati felhívás III.1.1) pontja tartalmazza. 

 

1.1.4) Gazdasági és pénzügyi alkalmasság 

Ajánlatkérő a jelen eljárás tekintetében nem ír elő gazdasági és pénzügyi alkalmasági köve-
telményt. 

 

mailto:kozbeszerzes@uni-nke.hu
http://www.uni-nke.hu/
mailto:iroda@enyd.hu


4/26 
 

1.1.5) Műszaki, illetve szakmai alkalmasság 

Az ajánlati felhívás III.1.3) pontja tartalmazza. 

 

1.1.6) Az ajánlat benyújtására vonatkozó előírások 

Jelen eljárás az Elektronikus Közbeszerzési Rendszer (EKR) alkalmazásával kerül lefolyta-
tásra. 

Az EKR-re vonatkozó részletes szabályokat az elektronikus közbeszerzés részletes szabályairól 
szóló 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) tartalmazza. Az 
EKR használatához a Korm. rendelet 6. §-a szerint regisztráció szükséges. Az EKR üzemelte-
tését és fenntartását a 27/2017.(XI.6.) MvM rendelet alapján a NEKSZT Nemzeti Elektronikus 
Közbeszerzési Szolgáltató és Tanácsadó Kft. (http://nekszt.hu) látja el. 

Az EKR használatával kapcsolatos útmutatók: https://ekr.gov.hu/portal/tamogatas és 
http://nekszt.hu/tamogatas/ címeken érhetőek el. 

A közbeszerzési dokumentumok az EKR-ben érhetőek el, Ajánlatkérő ezen a felületen tart 
kapcsolatot az érdeklődő gazdasági szereplőkkel/eljárás résztvevőivel. 
 

Az ajánlatokat az EKR-en keresztül kell benyújtani elektronikus formában. 

Az ajánlatban az ajánlati felhívás és a közbeszerzési dokumentumok által előírt nyilatkozato-
kat az EKR-en keresztül kell benyújtani azzal, hogy amely nyilatkozat tekintetében az EKR-ben 
űrlap áll rendelkezésre, ott a nyilatkozatot ezen űrlap használata mellett kell benyújtani. 

Az ajánlatok bontása az EKR-ben történik, a Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelően. Ha-
táridőre benyújtott ajánlatnak csak azok minősülnek, amelyek a jelen ajánlattételi felhívás-
ban meghatározott határidőig az EKR rendszeren keresztül felöltésre kerülnek. A beérkezés 
időpontjáról az EKR rendszer visszaigazolást küld. Az ajánlattételi határidő lejártának idő-
pontját követően 2 óra elteltével kerül sor az ajánlatok hivatalos bontására, amelyet az EKR 
végzi úgy, hogy a bontás időpontjában az ajánlatok az Ajánlatkérő számára hozzáférhetővé 
válnak. 

Az elektronikusan benyújtott ajánlatok esetében a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdése szerinti ada-
tokat az EKR rendszer a bontás időpontjától kezdve elektronikusan az ajánlattevők részére 
elérhetővé teszi. 

Az ajánlattételi határidő nem jár le, ha az EKR vagy annak az ajánlatok elkészítését támogató 
része az EKR üzemeltetője által közzétett tájékoztatás alapján igazoltan 

a) folyamatosan legalább öt percig fennálló üzemzavar(ok) folytán az ajánlatkérő által 
meghatározott ajánlattételi határidőt megelőző huszonnégy órában összesen legalább 
százhúsz percig, vagy 

b) – anélkül, hogy a határidő meghosszabbítására ezt követően már sor került volna – 
üzemzavar folytán az ajánlattételi határidő alatt folyamatosan legalább huszonnégy óráig 

nem elérhető. 

Ebben az esetben az Ajánlatkérő köteles az ajánlattételi határidőt meghosszabbítani az EKR 
működésének helyreállítását követően. Az EKR működésének helyreállításáról az EKR üze-
meltetője tájékoztatást tesz közzé. A határidőt úgy kell meghosszabbítani, hogy megfelelő 
idő, de legalább a hosszabbításról szóló értesítés megküldésétől számított két nap álljon ren-
delkezésre az ajánlatok benyújtására. 

Az üzemszünet és üzemzavar fogalmát a Korm. rendelet tartalmazza.  
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1.1.7) Ajánlati biztosíték előírására vonatkozó információk 

Ajánlati biztosíték jelen eljárásban nem kerülnek előírásra. 

 

1.1.8) Az ajánlathoz csatolandó dokumentumok 

Amely nyilatkozat tekintetében az EKR-ben űrlap áll rendelkezésre ott a nyilatkozatot az űrlap 
használatával kell benyújtani. 

Az ajánlathoz csatolni kell – az EKR keresztül – a kizáró okok és alkalmassági követelmény(ek) 
tekintetében előírt nyilatkozatokon/igazolásokon kívül/túl: 

1) Felolvasólapot, az EKR-ben megtalálható iratminta (űrlap) használatával, amely feltün-
teti az ajánlattevő nevét és címét (székhelyét, lakóhelyét), valamint az ajánlat(ok) fel-
bontásakor ismertetésre kerülő azon főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyek az érté-
kelési szempont szerint értékelésre kerülnek (jelen eljárásban: Összesített ajánlati ár 
(nettó HUF)) [Kbt. 66. § (5)]. 

2) Árrészletező táblázatot, a közbeszerzési dokumentumok részeként rendelkezésre bo-
csátott excel táblázat valamennyi munkalapfülének kitöltésével, a sárga színnel jelölt 
cellákban soronként feltüntetve – két tizedesjegy pontossággal – a nettó egységárat 
(nettó HUF), amely soronként felszorzásra kerül a tervezett legnagyobb mennyiséggel 
(db); az így kapott nettó részösszegek munkalapfülenként összesítésre kerülnek, illetve 
az összesítő munkalapfülön összeadásra kerülnek; az így kapott végeredményt (egyösz-
szegű ajánlati árat) szükséges a Felolvasólapon feltüntetni (Összesített ajánlati ár (nettó 
HUF)). 

Felhívjuk a T. Ajánlattevők figyelmét, hogy a fenti táblázat csatolásának elmaradása, il-
letőleg az abban kért adatok közlésének elmaradása az ajánlat érvénytelenségét ered-
ményezi, tekintettel arra, hogy a fenti adatok hiányában nem állapítható meg az aján-
lattevő ajánlati kötöttsége. A fenti adatok hiánya nem tekinthető olyan nem jelentős 
egyedi részletkérdésre vonatkozó hibának, amely a Kbt. 71. § (8) bekezdés b) pontja 
alapján pótolható lenne, így azok hiánya, az ajánlata érvénytelenné nyilvánítását ered-
ményezi a Kbt. 73. § (1) bekezdés e) pontja alapján. 

3) Ajánlattevő nyilatkozatát az ajánlattételi felhívás feltételeire, a szerződés megkötésére 
és teljesítésére, valamint a kért ellenszolgáltatásra vonatkozóan az EKR-ben megtalál-
ható iratminta (űrlap) használatával [Kbt. 66. § (2)]. 

4) Ajánlattevő a Kbt. 66. § (6) bekezdés szerinti nyilatkozatát az EKR-ben megtalálható 
iratminta (űrlap) használatával, ennek megfelelően Ajánlatkérő előírja, hogy ajánlattevő 
az ajánlatában jelölje meg (a) a közbeszerzésnek azt a részét (részeit), amelynek teljesí-
téséhez az ajánlattevő alvállalkozót kíván igénybe venni, valamint (b) az ezen részek te-
kintetében igénybe venni kívánt és az ajánlat benyújtásakor már ismert alvállalkozókat 
(legalább a nevüket, székhelyüket/lakcímüket és adószámukat) azzal, hogy az előbbiekre 
vonatkozó nemleges nyilatkozat is csatolandó. 

5) Ajánlattevő a Kbt. 65. § (7) bekezdés szerinti nyilatkozatát az EKR-ben megtalálható 
iratminta (űrlap) használatával. Ennek megfelelően az ajánlatban meg kell jelölni az al-
kalmasság igazolásában részt vevő gazdasági szereplő(ke)t (névvel, címmel és adó-
számmal) és az ajánlati felhívás vonatkozó pontjának megjelölésével azon alkalmassági 
követelményt (követelményeket), amely(ek)nek igazolása érdekében az ajánlattevő 
ezen szervezet erőforrására (is) támaszkodik azzal, hogy az ajánlatban csatolni kell a ka-
pacitásait rendelkezésre bocsátó szervezet  olyan – szerződéses, előszerződésben vagy 
más formában vállalt – kötelezettségvállalását tartalmazó okiratot, amely alátá-
masztja, hogy a szerződés teljesítéséhez szükséges erőforrások rendelkezésre állnak 
majd a szerződés teljesítésének időtartama alatt, kivéve, ha az a szervezet, amelynek 
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adatait az ajánlattevő a gazdasági és pénzügyi alkalmasság igazolásához felhasználja, a 
Ptk. 6:419. §-ában foglaltak szerint kezesként felel az ajánlatkérőt az ajánlattevő teljesí-
tésének elmaradásával vagy hibás teljesítésével összefüggésben ért kár megtérítéséért 
[Kbt. 65. § (7) bek.]. 

A kapacitásait rendelkezésre bocsátó szervezetnek – az ajánlatkérői felhívásra történő 
részletes igazolás(ok) benyújtása során – csak az alkalmassági követelmények tekinteté-
ben kell az igazolásokat benyújtani [Kbt. 69. § (4) bek.]. 

Az alkalmasság igazolásához igénybe vett, az ajánlattevőn kívüli más szervezet részéről 
a Kbt. 65. § (7) bekezdése szerint csatolandó, kötelezettségvállalást tartalmazó okiratnak 
tartalmaznia kell - a Kbt. 65. § (8) bekezdése szerinti szervezet részéről az ajánlatban, 
vagy több szakaszból álló eljárásban a részvételi jelentkezésben csatolni kell - az ajánlat-
tevő vagy részvételre jelentkező részére szóló meghatalmazást arra, hogy az EKR-ben 
elektronikus úton teendő nyilatkozatok megtételekor az adott szervezet képviseletében 
eljárhat [Kbt. 65. § (12) bek.]. 

6) Közös ajánlattétel esetén a felelősségi hatásköröket bemutató együttműködésről szóló 
megállapodást, illetve a közös ajánlattevők nyilatkozatát arról, hogy közülük melyik 
ajánlattevő a közbeszerzési eljárásban a közös ajánlattevők nevében eljárni jogosult kép-
viselő, akit a Kbt. 35. § (2) bekezdésében foglaltak szerint megjelölnek azzal, hogy e meg-
hatalmazásnak ki kell terjednie arra, hogy a közös ajánlattevők képviseletére jogosult 
gazdasági szereplő adott eljárás tekintetében az EKR-ben elektronikus úton teendő nyi-
latkozatok megtételekor az egyes közös ajánlattevők képviseletében eljárhat. Az együtt-
működési megállapodásnak tartalmaznia kell a közös ajánlattevők szerződés teljesíté-
sére vonatkozó egyetemleges felelősségvállalási nyilatkozatát. [Kbt. 35. § (2a), (6) bek.] 

Az Elektronikus Közbeszerzési Rendszerben (EKR) elektronikus űrlap benyújtásával te-
endő nyilatkozatokat a közös ajánlattevők, valamint az alkalmasság igazolásában részt 
vevő más szervezetek képviseletében az ajánlatot benyújtó gazdasági szereplő teszi 
meg. Az előbbiek szerint más nevében tett nyilatkozatok megtételére meghatalmazott 
gazdasági szereplő felel azért, hogy a meghatalmazásnak és a számára rendelkezésre 
bocsátott nyilatkozatoknak/adatoknak az általa elektronikusan megtett nyilatkozatok 
megfelelnek, ez a szabály azonban nem érinti a közös ajánlattevők Kbt. 35. § (6) bekez-
dése szerinti egyetemleges felelősségét. 

7) Az ajánlattevő illetőleg az alkalmasság igazolásában részt vevő, az ajánlattevő által az 
eljárásba bevont gazdasági szereplő cégjegyzésre jogosult, nyilatkozatot, dokumentu-
mot aláíró képviselő aláírási címpéldányát vagy ügyvéd/kamarai jogtanácsos által ellen-
jegyzett aláírás mintáját (természetes személy esetén elegendő közokiratba vagy teljes 
bizonyító erejű magánokiratba foglalt aláírás-minta is). Amennyiben az ajánlat cégjegy-
zésre jogosultak által meghatalmazott(ak) aláírásával kerül benyújtásra, úgy az előbbie-
ken túl csatolni kell a teljes bizonyító erejű magánokiratba vagy közokiratba foglalt meg-
hatalmazást (is), illetőleg a meghatalmazott aláírás mintáját is. 

Az aláírási (cégjegyzési) jogosultságok ellenőrzése érdekében az ajánlathoz csatolni kell 
az ajánlattevő cégkivonatát, amennyiben az Magyarországon nyilvánosan elérhető adat-
bázisokról, nyilvántartásokból nem érhető el. Folyamatban lévő változásbejegyzési eljá-
rás esetén az ajánlathoz csatolni kell a cégbírósághoz benyújtott változásbejegyzési ké-
relmet és az annak érkezéséről a cégbíróság által megküldött igazolást [321/2015. (X. 
30.) Korm. rendelet 13. §]. Amennyiben az ajánlattevőnél (közös ajánlattevőknél) nincs 
változásbejegyzési eljárás folyamatban, úgy az ajánlatban csatolandó az erre vonatkozó 
(nemleges) nyilatkozat az EKR-ben megtalálható iratminta (űrlap) használatával. 

8) Nem magyar nyelvű dokumentum csatolása esetén az idegen nyelvű dokumentummal 
együtt annak ajánlattevő általi (nem hiteles magyar nyelvű) fordítását, amelynek egye-
zőségét (teljes szöveghűségét) Ajánlattevőnek kell igazolni. (Az ajánlattevő általi fordítás 
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az idegen nyelvű dokumentumok magyar nyelvre történő fordításának egyik, de nem 
kizárólagos módja.) 

 

1.1.9) Kiegészítő tájékoztatásra vonatkozó információk 

Az ajánlattevő(k) – a megfelelő ajánlattétel érdekében – az ajánlati felhívásban és a közbe-
szerzési dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban kiegészítő (értelmező) tájékoztatást 
kérhet(nek) az ajánlatkérőtől azzal, hogy Ajánlattevő a kérdéseit kizárólag írásban teheti fel 
Korm. rendelet 1.§ (2) bekezdésében rögzített, a Miniszterelnökség által üzemeltetett EKR 
igénybevételével. 

Az ajánlatkérő a válaszokat a Kbt. 56. § (2) bekezdésében meghatározott időpontig (a kérés 
beérkezését követően észszerű határidőn belül, de az ajánlattételi határidő lejárta előtt leg-
később 4 nappal), elektronikus úton (az EKR rendszeren keresztül) teszi közé. 

Ajánlatkérő kéri, hogy a kérdéseket lehetőség szerint szerkeszthető formátumban is szívesked-
jenek megküldeni (feltölteni)! 

 

1.1.10) Hiánypótlásra és felvilágosítás kérésre vonatkozó információk 

Hiánypótlásra, illetőleg az ajánlatban található nem egyértelmű kijelentés, nyilatkozat, igazo-
lás tartalmának tisztázása érdekében szükséges felvilágosítás nyújtására Ajánlatkérő a Kbt. 
71. §-ában foglaltak szerint biztosít lehetőséget azzal, hogy alkalmazza a Kbt. 81. § (4)-(5) 
bekezdéseiben foglaltak. A korábban megjelölt hiányok a későbbi hiánypótlások során már 
nem pótolhatók [Kbt. 71. § (6)]. 

A hiánypótlásnak elsősorban az ajánlatkérő (ajánlatkérő nevében eljáró szervezet) által az 
ajánlattevő(k) számára az EKR rendszerén keresztült megküldött hiánypótlási felhívás alap-
ján lehet eleget tenni, amelyben az ajánlatkérő az összes ajánlattevő számára azonos felté-
telekkel biztosítja a hiánypótlás lehetőségét, ugyanakkor az ajánlattevő a hiánypótlás során 
akár a hiánypótlási felhívásban nem szereplő hiányokat is pótolhat, az ajánlatkérő által meg-
határozott hiánypótlási határidőig.  

A hiánypótlás lezárulta után az ajánlatkérő meggyőződik arról, hogy a hiánypótlást követően 
– adott esetben – az EKR-en keresztült benyújtott ajánlati példányok hiánypótlással nem érin-
tett tartalma megegyezik-e az eredeti ajánlat tartalmával. Eltérés esetén, vagy ha a hiánypót-
lást nem, vagy nem megfelelően teljesítették, az ajánlatkérő kizárólag az eredeti ajánlati pél-
dányt (példányokat) fogja figyelembe venni az elbírálás során. 

A hiánypótlást, felvilágosítást – az ajánlatra vonatkozó formai előírásokhoz hasonlóan – az 
EKR-en keresztül – kell benyújtani, elektronikus formátumban. 

 

1.1.11) Egyéb információk 

1) Ajánlatkérő felhívja az Ajánlattevők figyelmét, a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 30. § 
(4) bekezdése alapján, hogy a minősített ajánlattevők jegyzéke tekintetében meghatá-
rozottakhoz képest szigorúbban (az ajánlati felhívás III.1.2) és III.1.3) pontban foglaltak 
szerint) állapítja meg az Ajánlattevők alkalmassági feltételeit, azok igazolását. 

2) Az ajánlatkérő ugyancsak felhívja az Ajánlattevők figyelmét, hogy az ajánlatukban, hi-
ánypótlásukban (EKR-ben elérhetővé tett), üzleti titkot (ideértve a védett ismeretet is) 
tartalmazó iratok nyilvánosságra hozatalát – az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi 
LIV. törvényben előírtaknak megfelelően – megtilthatja, figyelemmel a Kbt. 44. § (2) be-
kezdése szerinti korlátozásra. Az üzleti titkot tartalmazó irat kizárólag olyan információ-
kat tartalmazhat, amelyek nyilvánosságra hozatala a gazdasági szereplő üzleti tevékeny-
sége szempontjából aránytalan sérelmet okozna. A gazdasági szereplő az üzleti titkot 
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tartalmazó, elkülönített irathoz az ajánlatban, hiánypótlásban és a Kbt. 72. § szerinti in-
dokolásban indokolást köteles csatolni az EKR-ben megtalálható iratminta (űrlap) hasz-
nálatával, amelyben részletesen alátámasztja, hogy az adott információ vagy adat nyil-
vánosságra hozatala miért és milyen módon okozna számára aránytalan sérelmet. 

A nyilatkozat-űrlapot ki kell egészíteni azzal, hogy a benyújtott részvételi jelentke-
zés/ajánlat mely része minősül üzleti titoknak, valamint az üzleti titokká nyilvánítását 
alátámasztó – az előírásoknak megfelelő részletezettségű – indokolással, amelyben rész-
letesen kerüljön bemutatásra, hogy az adott információ vagy adat nyilvánosságra hoza-
tala miért és milyen módon okozna Részvételre Jelentkező/Ajánlattevő számára arány-
talan sérelmet, figyelemmel a Kbt. 44. §-ában, valamint az üzleti titok védelméről szóló 
2018. évi LIV. törvényben előírtakra is. Fontos, hogy a gazdasági szereplő által adott in-
dokolás nem megfelelő, amennyiben az általánosság szintjén kerül megfogalmazásra – 
figyelemmel a Kbt. 44. § (2)-(3) §-ban foglalt korlátozásra! 

Amennyiben a nyilatkozat-űrlapban nem áll rendelkezésre elegendő hely a fentiekben 
kértek megadásához, úgy azt külön dokumentumban szükséges megadni, és az „Új do-
kumentum csatolása” funkciógomb választásával csatolni. 

3) Jelen eljárásban nem kerül sor dinamikus beszerzési rendszer alkalmazására, elektroni-
kus árlejtés alkalmazására. 

4) Az ajánlat benyújtásával kapcsolatos összes költség az ajánlattevőt terheli. Az ajánlati 
felhívásban nem szabályozott kérdések vonatkozásában a Kbt. és annak végrehajtási 
rendeletei, illetőleg a Közbeszerzési Hatóság tájékoztatói és ajánlásai szerint kell eljárni. 

5) Valamennyi időpont/határidő tekintetében az ajánlatkérő a közép-európai idő (CET) sze-
rinti időpontokat tekinti irányadónak. 

6) A Kbt. 75. § (6) bekezdésére figyelemmel ajánlatkérő közli, hogy nem alkalmazza a Kbt. 
75. § (2) bekezdés e) pontjában foglalt eredménytelenségi okot jelen eljárás során.  

7) Amennyiben Ajánlattevő – átalakulásra hivatkozással – jogelődje bármely adatát fel kí-
vánja használni, az ajánlathoz csatolnia kell a jogutódlás tényét, körülményeit bizonyító 
cégiratokat egyszerű másolatban, így különösen a szétválási, kiválási szerződést, átala-
kulási cégiratokat, amelyekből a jogelőd ajánlatban megjelölt adatai felhasználásának 
kétséget kizáró jogszerűsége megállapítható. 

8) Az ajánlatkérő a szerződés teljesítése érdekében nem teszi lehetővé gazdálkodó szerve-
zet (projekttársaság) létrehozását. [Kbt. 35. § (9)] 

9) Ajánlatkérő felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadók (Dr. Illényi Péter Tamás 
(lajstromszám: 00316; postai cím: 1012 Budapest, Várfok u. 3-5. II/2., elérhetőség: 1011 
Budapest, Fő u. 21. II. emelet, Telefon: +36 1 269 8134; Fax: +36 1 201 2861) és Dr. Dac-
zuk Balázs (lajstromszám: 00313; postai cím és elérhetőség: 1011 Budapest, Fő u. 21. II. 
emelet, Telefon: +36 1 269 8134; Fax: +36 1 201 2861)) bevonásával folytatja le az eljá-
rást. 

 

1.1.12) Az ajánlat benyújtásának nyelve 

Az ajánlat benyújtásának nyelve a magyar. Az ajánlatkérő kizárja, hogy magyar nyelven kívül 
más nyelven is benyújtásra kerüljön az ajánlat. 

Nem magyar nyelvű dokumentum csatolása esetén az idegen nyelvű dokumentummal együtt 
annak ajánlattevő általi fordítását is be kell nyújtani az EKR-en keresztül, amelynek egyező-
ségét (teljes szöveghűségét) Ajánlattevőnek kell igazolni. Az ajánlattevő általi fordítás az ide-
gen nyelvű dokumentumok magyar nyelvre történő fordításának egyik, de nem kizárólagos 
módja. 
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1.1.13) Az ajánlati kötöttség minimális időtartama 

Ajánlatkérő jelzi, hogy jelen eljárásban az ajánlatkérő az ajánlati felhívásban és a közbeszer-
zési dokumentumokban meghatározott feltételekhez, az ajánlattevő pedig az ajánlatához 
kötve van. Az ajánlati kötöttség időtartama az ajánlattételi határidő lejártától számított 30 
nap, amely időtartam alatt Ajánlatkérő az eljárást lezáró döntéséről – az Elektronikus Közbe-
szerzési Rendszeren (EKR) keresztül – az ajánlattevő(ke)t értesíti [Kbt. 81. § (11)]. 

Amennyiben az eljárást lezáró döntést az ajánlatkérő az előbbi időtartamban nem hozza meg, 
úgy az ajánlati kötöttség lejártának időpontját megelőzően – az EKR-en keresztül – felkérheti 
az ajánlattevő(ke)t ajánlataiknak az eredeti határidőtől számított további legfeljebb 60 napig 
történő fenntartására azzal, hogy amennyiben az ajánlattevő az ajánlatkérő által megadott ha-
táridőben nem nyilatkozik, úgy kell tekinteni, hogy ajánlatát az ajánlatkérő által megjelölt idő-
pontig fenntartja. Amennyiben valamelyik ajánlattevő ajánlatát nem tartja fenn, az ajánlati kö-
töttség lejártának eredeti időpontját követően az eljárás további részében az értékelés során 
az ajánlatát figyelmen kívül kell hagyni. [Kbt. 70. § (2)]  

Ha az ajánlattevők eljárást lezáró döntésről való értesítését megelőzően az ajánlati kötöttség a 
180 napot meghaladná, az ajánlatkérő az eljárást lezáró döntést a 75. § (1) bekezdés c) pontjára 
figyelemmel hozhatja meg [Kbt. 70. § (2a)]. 

Az ajánlatok elbírálásáról szóló írásbeli összegezésnek az ajánlattevő(k) részére – az EKR-en 
keresztül – történt megküldése napjától a nyertes ajánlattevő, illetőleg amennyiben ilyen 
ajánlattevő megjelölésre került, úgy a második legkedvezőbb ajánlatot tett ajánlattevő aján-
lati kötöttsége további (30) harminc nappal meghosszabbodik, a szerződés megkötésére ezen 
időtartam alatt fog sor kerülni, az ajánlatkérő írásbeli jelzése alapján, a Kbt. 131. § (5)-(6) 
bekezdései szerint. 

 

1.2. A szerződés teljesítésével kapcsolatos feltételek 

Az ajánlati felhívás III.2.2) pontja, valamint a közbeszerzési dokumentumok részét képező szerző-
déstervezet tartalmazza. 
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Az ajánlattevő az ajánlati felhívásban és közbeszerzési dokumentumokban előírt tevékenységhez kap-
csolódóan tájékozódhat a munkavállalók védelmére és a munkafeltételekre vonatkozó olyan kötele-
zettségekről, amelyeknek a teljesítés helyén és a szerződés teljesítése során meg kell felelni (Kbt. 73. 
§ (5) bekezdés). Ajánlatkérő az előbbiek szerinti tájékozódás érdekében ezúton megjelöli azon szerve-
zet (hatóság) nevét és címét (elérhetőségét), amelyektől az Ajánlattevő megfelelő tájékoztatást kap-
hat.  
 
Pénzügyminisztérium 
Munkafelügyeleti Főosztály 
1086 Budapest, Szeszgyár u. 4. 
Postacím: 1369 Budapest, Pf.: 481. 
Telefon: 1/299-9090 
Telefax: 1/299-9093 
Email: munkafelugyeleti-foo@ngm.gov.hu  
 
Pénzügyminisztérium 
Foglalkoztatás-felügyeleti Főosztály 
1106 Budapest, Fehér út 10. 
Postacím: 1369 Budapest, Pf.: 481. 
Telefon: 1/433-0402 
Telefax: 1/433-0455 
Email: foglalkoztatas.felugyeleti-foo@ngm.gov.hu 
 

Budapest Fővárosi Kormányhivatal Munkavédelmi és Munkaügyi Szakigazgatási Szervének Munka-
védelmi Felügyelősége 
Cím: 1094 Budapest, Páva u. 6. 
Postacím: 1438 Budapest Pf. 520. 
Telefon: 1/216-2901 
Telefax: 1/323-3602 
E-mail: budapestfv-kh-mmszsz-mv@ommf.gov.hu, budapestfv-kh-mmszsz@ommf.gov.hu 
 

Pest Megyei Kormányhivatal Munkavédelmi és Munkaügyi Szakigazgatási Szervének Munkavé-
delmi Felügyelősége 
Cím: 1135 Budapest, Lehel út 43-47. 
Postacím: 1381 Budapest, Pf: 1265. 
Telefon: 1/236-3900 
telefax: 1/236-3901 
E-mail: pest-kh-mmszsz-mv@ommf.gov.hu, pest-kh-mmszsz@ommf.gov.hu 
 
Állami Népegészségügyi és Tisztiorvosi Szolgálat 
Budapest Főváros Kormányhivatala Népegészségügyi Szakigazgatási Szerve 
Cím: 1138 Budapest, Váci út 174. 
Postacím: 1550 Budapest, Pf. 203. 
Telefon: 1/465-3800 
E-mail: titkarsag@kmr.antsz.hu 
  

mailto:munkafelugyeleti-foo@ngm.gov.hu
mailto:foglalkoztatas.felugyeleti-foo@ngm.gov.hu
mailto:budapestfv-kh-mmszsz-mv@ommf.gov.hu
mailto:budapestfv-kh-mmszsz@ommf.gov.hu
mailto:pest-kh-mmszsz-mv@ommf.gov.hu
mailto:pest-kh-mmszsz@ommf.gov.hu
mailto:titkarsag@fovaros.antsz.hu
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2. AZ AJÁNLATOK ELBÍRÁLÁSÁNAK MENETE 
 

Az ajánlati felhívás II.2.5) pontjához (értékelési szempontok) kapcsolódva az alábbiakban ismertetjük 
az elbírálás menetét. Ajánlatkérő az ajánlatokat egy szakaszban, a következő sorrend szerint értékeli.  

Az ajánlatkérő elsőként megvizsgálja, hogy az ajánlat(ok) megfelelnek-e az ajánlati felhívásban, va-
lamint a közbeszerzési dokumentumokban meghatározott feltételeknek, és dönt az ajánlattevő(k) 
szerződés teljesítésére való alkalmasságáról vagy alkalmatlanságáról, valamint arról, ha az ajánlat az 
ajánlati felhívásban meghatározott kizáró ok fennállása miatt érvénytelen. Ezt követően az ajánlatkérő 
megvizsgálja, hogy az ajánlatok megfelelnek-e az ajánlati felhívás és a közbeszerzési dokumentumok 
tartalmának, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek. 

 
 

2.1. Az ajánlatok érvényességének megállapítása 

A Kbt. 73. § (1) bekezdése alapján az ajánlat érvénytelen, ha 

a) azt az ajánlattételi, illetve részvételi határidő lejárta után nyújtották be; 

b) az ajánlattevőt, részvételre jelentkezőt az eljárásból kizárták; 

c) ha az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező alvállalkozója, vagy az alkalmasság igazolásában részt 
vevő szervezet a 62. § (1) bekezdés i) pontja, vagy az adott eljárásban felmerült magatartása alapján j) 
pontja szerinti kizáró ok miatt kizárásra került; 

d) az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező nem felel meg a szerződés teljesítéséhez szükséges alkal-
massági követelményeknek, vagy nem igazolta megfelelően a követelményeknek való megfelelést; 

e) egyéb módon nem felel meg az ajánlati, ajánlattételi vagy részvételi felhívásban és a közbeszerzési 
dokumentumokban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek, ide nem értve a részvé-
teli jelentkezés és az ajánlat ajánlatkérő által előírt formai követelményeit; 

E pont alapján érvénytelen különösen az ajánlat, ha 
- nem felel meg azoknak a környezetvédelmi, szociális és munkajogi követelményeknek, amelyeket 

a jogszabályok vagy kötelezően alkalmazandó kollektív szerződés, illetve a Kbt. 4. mellékletében 
felsorolt környezetvédelmi, szociális és munkajogi rendelkezések írnak elő 

- azt az ajánlati kötöttség fennállása ellenére az ajánlattevő visszavonta; 
- az ajánlattevő az ajánlati biztosítékot határidőre nem vagy az előírt mértéknél kisebb összegben 

bocsátotta rendelkezésre; 

f) az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező 

fa) valamely adatot a 44. § (2)-(3) bekezdésébe ütköző módon minősít üzleti titoknak és ezt az 
ajánlatkérő hiánypótlási felhívását követően sem javítja; vagy 

fb) a 44. § (1) bekezdése szerinti indokolás a hiánypótlást követően sem megfelelő. 

A Kbt. 74. § (1) bekezdése szerint az ajánlatkérőnek ki kell zárnia az eljárásból azt az ajánlattevőt, 
alvállalkozót vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetet, aki 

a) a kizáró okok [62. §, és ha az ajánlatkérő előírta 63. §] hatálya alá tartozik; 

b) részéről a kizáró ok az eljárás során következett be. 

A Kbt. 74. § (2) bekezdése alapján az ajánlatkérő kizárhatja az eljárásból 

a) azt az ajánlattevőt vagy részvételre jelentkezőt, aki számára nem kell nemzeti elbánást nyújtani [2. 
§ (5) bekezdés], 

b) azt az ajánlattevőt, aki ajánlatában olyan származású árut ajánl, amely számára nem kell nemzeti 
elbánást nyújtani [2. § (5) bekezdés]. 
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2.2. Az ajánlatok összehasonlító értékelése 
 

Az ajánlatkérő a ki nem zárt ajánlattevő(k) által benyújtott, érvényes ajánlatokat az ajánlati felhívásban 
rögzítetteknek megfelelően (jelen eljárásban a legalacsonyabb ár értékelési szempont alapján [Kbt. 76. § 
(2) bekezdés a) pont] – bírálja el.  

 
Az ajánlati árnak (az ellenszolgáltatás összegének) tartalmaznia kell a közbeszerzési dokumentumok-

ban foglaltaknak megfelelően történő megvalósítással kapcsolatos valamennyi költséget és díjat összesí-
tett módon. Az ajánlati árat az ajánlat részeként az EKR rendszerben kitöltendő ajánlati adatlapon 
(felolvasólapon) ÁFA nélkül, magyar forintban (HUF) kell megadni. 
Az ajánlati árat az ajánlati felhívásban és az ajánlattételi dokumentációban (közbeszerzési dokumentu-
mokban) meghatározott összes szerződéses kötelezettségre tekintettel kell megadni, vagyis az ajánlati 
árnak minden olyan költségtényezőt tartalmaznia kell, amelyet a nyertes ajánlattevő (szerződést telje-
sítő vállalkozó) az Ajánlatkérővel szemben érvényesíteni kíván, és amelyek összességükben fedezetet 
nyújtanak a műszaki-szakmai és szerződéses feltételek szerinti teljesítésre. 

 
Az eljárás nyertese azon ajánlattevő, aki (amely) a legalacsonyabb összegű ajánlati árat ajánlja az 

ajánlatkérő számára. 
 
A Kbt. 68. § (4) bekezdése szerint: „Az ajánlatok felbontásakor ismertetni kell az ajánlattevők nevét, 

címét (székhelyét, lakóhelyét), valamint azokat a főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyek az értékelési 
szempontok alapján értékelésre kerülnek.” Ez alapján az ajánlatkérő tájékoztatja az ajánlattevőket, hogy 
a jelen eljárásban számszerűsíthető értékelési szempontnak az ajánlati ár minősül, így az ajánlattevők 
adatain túl a bontási eljárás során kizárólag ezen értékelési szempont szerinti adat kerül ismertetésre 
és jegyzőkönyvezésre.  

 

Felhívjuk a figyelmet, hogy Ajánlatkérő eredményhirdetést jelen eljárásban nem tart, ugyanakkor 
az ajánlatokat a lehető legrövidebb időn belül elbírálja és az ajánlatok érintő döntéséről (döntéseiről) 
közvetlenül – az EKR rendszeren keresztül – tájékoztatja az ajánlattevő(ke)t. Az eljárás lezárásaként az 
ajánlatkérő a Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti összegezést készít és közvetlenül – az EKR rendszeren 
keresztül – megküldi az ajánlattevő(k)nek (az ajánlatkérői döntésekkel és az ajánlatok elbírálásáról 
szóló összegezéssel összefüggő részletes szabályokat a Kbt. 76-79. §-ai tartalmazzák). 

 

Felhívjuk a figyelmet, hogy az érdeklődő gazdasági szereplő(k)/ajánlattevő(k) előzetes vitarendezés 
kezdeményezésére az EKR rendszeren keresztül (lásd a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 20. § (9) 
bekezdését) jogosult(ak), ha álláspontja (álláspontjuk) szerint egészben vagy részben jogsértő az ajánlat-
kérő bármely eljárási cselekménye vagy a közbeszerzési eljárásban keletkezett bármely dokumentum, 
illetve az írásbeli összegezés (az előzetes vitarendezéssel összefüggő részletes szabályokat a Kbt. 80. §-a 
tartalmazza). Az előzetes vitarendezési kérelmet kizárólag elektronikus úton az EKR rendszeren keresztül 
lehet benyújtani.  

 

Felhívjuk a figyelmet, hogy az ajánlatkérő az eredményes közbeszerzési eljárás alapján a szerződést 
a nyertes szervezettel (személlyel) – közös ajánlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) 
– írásban köti meg az eljárásban közölt végleges feltételek, szerződéstervezet és ajánlat tartalmának 
megfelelően, az ajánlatok elbírálásáról szóló összegezés megküldésétől számított harminc napon belül 
(a szerződéskötéssel összefüggő részletes szabályokat a Kbt. 130.-143. §-ai tartalmazzák). 

 

Felhívjuk a figyelmet, hogy az eljárás során az ajánlatkérő és a gazdasági szereplők (ajánlattevők) 
között minden kapcsolattartás (nyilatkozattétel) - ha a Kbt. szabályaiból más nem következik – kizáró-
lag írásban történhet.  
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3. A FELADAT LEÍRÁSA (MŰSZAKI LEÍRÁS) 

 
MŰSZAKI LEÍRÁS 

NYOMDAI SZOLGÁLTATÁSOKRA IRÁNYULÓ KERETSZERZŐDÉS TÁRGYBAN 
INDÍTOTTT KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSBAN 

 
Az ajánlati felhívás II.2.4) pontjában meghatározott feladatok részletes leírását, minőségi követelmé-
nyeket a Közbeszerzési Dokumentumok részét képező „Műszaki dokumentáció”, illetőleg a 4. fejezet 
szerinti szerződéstervezet tartalmazza. 
 
Nyertes ajánlattevő feladata keretszerződés keretében nyomdai előkészítési (olvasószerkesztés és tör-
delés), valamint nyomdai kivitelezési szolgáltatás biztosítása az eseti megrendeléseknek megfelelően, 
2021. december 31-ig, nettó 30.000.000,- Ft keretösszegben. 
 
Az eseti megrendelés során lehívható termékek pontos megnevezését, paramétereit, tervezett teljes 
példányszámát és a megrendelésenkénti minimális példányszámát a közbeszerzési dokumentumok ré-
szeként kibocsátott ártáblázat (NKE_NYOMDAI SZOLGÁLTATÁS_Ártáblázat.xlsx) „Közbesz. ártáblá-
zat_kiadvány” és „Közbesz. ártábla_komm” munkalap fülei tartalmazzák. 
 
A szolgáltatás keretében a fentiekben hivatkozott táblázatok szerinti termékek megrendelésére, előál-
lítására kerül sor a fenti keretösszeg erejéig, egyedi megrendelések útján. 
 
 

SZOLGÁLTATÁSLEÍRÁS 
 
Nyomdai kivitelezés 
Megrendelés menete: a szolgáltatási keretszerződésbe írtakkal összhangban. 
 
Szolgáltatásnyújtás típusa 
1. Nyomdai papírtípusok és méretek 
A megrendelő által meghatározott nyomdai papírtípusok és méretek. 

• Ofszet papírok 

80 -90 g ofszet papír könyvek, füzetek belső lapjaihoz, általában fekete nyomtatás-
hoz használt papír 

130–170 g ofszet papír közepes vastagságú papír szóróanyagokhoz, speciális nyom-
tatványokhoz 

200–300 g ofszet papír vastagabb karton, amely kiadványoknál borítóként, jegyzet-
tömbnél merevítőként, illetve plakátok nyomtatásához hasz-
nálatos 

 

• Műnyomó papírok 

90–115 g műnyomó papír vékonyabb papír igényesebb kiadványok belső lapjaihoz, il-
letve szóróanyagokhoz 

150–170 g műnyomó papír közepes vastagságú papír kis terjedelmű brossúrák belső lap-
jaihoz vagy borítójához 
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200–300 g műnyomó papír vastagabb karton oklevelekhez, névjegyekhez, illetve kiadvá-
nyok borítójához 

 
A műnyomó papírok az ofszetnél jobb minőségű, simább, fényesebb felületű papírok. Esztétikusabb, 
igényesebb, színesben nyomtatott munkákhoz használatos. A felületkezelés szerint lehet fényes vagy 
matt, utóbbi kevésbé intenzív színhatást biztosít, viszont lehet rá írni.  
 

• Kreatív papírok 

színes papírok különböző színű és vastagságú papírok egyedi termékekhez; 
többféle  

Rives Laid elefántcsont 

színű papír 

hivatalos levélpapírként használt típus; sárgás, elefántcsont 
színű, 120g és 220g vastagságú; boríték is rendelkezésre áll be-
lőle 

merített papír kézzel készített, érdes felületű, vastag, exkluzív papír díszokle-
velekhez 

pauszpapírok részben áttetsző papír díszmeghívók gyártásához 

öntapadó papírok hátsó oldalán öntapadó papír; fehér, illetve arany színű (pl. aj-
tótáblákhoz)  

 

• Papírméretek 

Megnevezés Pontos méret 
Mekkora az általános irodai papírhoz 

(A4) viszonyítva? 

A6 105 x 148 mm negyede az irodai papírnak 

LA4 99 x 210 mm harmada az irodai papírnak 

A5 148 x 210 mm fele az irodai papírnak 

B5 170 x 240 mm 
valamivel kisebb az irodai papírnál; 

ez a kiadvány, amit a kezében tart, B5 méretű 

A4 210 x 297 mm pont akkora 

A3 297 x 420 mm kétszerese az irodai papírnak 

A2 420 x 594 mm (=0,25 m2) négyszerese az irodai papírnak 

A1 594 x 840 mm (=0,5 m2) nyolcszorosa az irodai papírnak 

 

• Borítékméretek 

Megnevezés Pontos méret Hogyan fér bele az irodai papír (A4)? 

LC6 114 x 162 mm negyedbe hajtva 
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DL 110 x 220 mm harmadba hajtva 

LC5 162 x 229 mm félbe hajtva 

LC4  229 x 324 mm hajtás nélkül 

 
2. Szolgáltatásnyújtáshoz szükséges kötészeti kapacitások 

• Hajtás 
Egyszerűen a papír meghajtását jelenti. Legtöbbször a szórólapoknál (leporelló) és meghívóknál 
van rá szükség. Történhet géppel vagy többszörös hajtás esetén kézzel. 

• Bígelés 
Vastagabb papírok hajtásánál előzőleg egy vékony vonalban megnyomják (préselik) a hajtás he-
lyét. Így a papírrostok megnyúlnak és hajtáskor nem „törik ki” a papír éle. Tipikusan papírmappák 
gerincénél szükséges a művelet. 

• Perforálás 
Vékony vonalban sűrűn végiglyukasztják vagy végigmetszik a papírt. Így a perforálás mentén köny-
nyen letéphetővé válik a papír egy része. Nyomtatványok, kitéphető lapos jegyzettömbök készí-
tésénél használatos. 

• Dombornyomás 
Egy előre elkészített fém klisével tetszőleges grafikát (pl. címer) préselnek a papír vagy (mű)bőr 
felületre, ami így domború felületű lesz. Színes nyomat érdekében a klisé és a munkadarab közé 
színes fóliát helyezhetnek. E nélkül vaknyomásról beszélünk. 

• Aranyozás 
A dombornyomás egy fajtája, amikor arany fóliát használnak, így a nyomat arany színű lesz. Plüss-
mappák borítójánál használatos, illetve szakdolgozatoknál, ahol a klisé a betűkből kirakott felirat. 

• Fóliázás 
Vékony, átlátszó fóliával vonják be a papír felületét, hogy az tartósabb, védettebb legyen a ned-
vesség és a használatból eredő kopás ellen. Például kiadványok borítójánál, illetve papírmappák-
nál használatos. 

• Kasírozás 
Az eljárás során az előzőleg nyomtatott papírlapot egy merev felületre (papírkartonra, habkar-
tonra) ragasztják fel, amely így tartást ad a nyomatnak. Legtöbbször posztereknél, dekorációs 
anyagoknál alkalmazzák. 

 
3. Szolgáltatásnyújtáshoz szükséges kötészeti módok (több lap összefogására) 

• Saroktűzés 
A legegyszerűbb kötési mód. A lapok egyik sarkán kapoccsal összetűzik azokat. Kb. 100 oldalig 
alkalmazható, a nyomdagépek többnyire automatikusan elvégzik a műveletet. 

• Irkatűzés 
Vékonyabb füzeteknél a leggyakoribb kötési mód. A meghajtott íveket két kapoccsal a hajtásnál 
összetűzik. Általában 64 oldalig alkalmazható. 

• Oldaltűzés, sapkázás 
A lapokat a gerinchez közel kapoccsal fogják össze. Igény esetén keskeny műbőr csíkot (sapkát) 
ragasztanak végig a gerincre, ami igényesebbé teszi a kötést. Igen tartós, strapabíró kötési mód. 

• Spirálozás 
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A lapokat a gerinc mentén kilyukasztják, majd a lyukaknál fém vagy műanyag spirállal összefogják. 
A műanyag spirál kevésbé tartós, de lapcsere bármikor végezhető. A fém spirál igényesebb, tartó-
sabb, de lapcsere nehezen kivitelezhető és csak 200 oldalig alkalmazható. 

• Ragasztókötés 
A könyvek leggyakoribb kötési módja. A gerincnél a belíveket és a borítót egy speciális gép forró 
ragasztóval préseli össze. 100–400 oldal között alkalmazható. 

• Cérnafűzés 
A legigényesebb, de egyben legköltségesebb kötési mód. A meghajtott íveket egymáshoz varrják 
és általában keménytáblás kötéssel rögzítik.  

 
4. Kiadványborító típusok 

• Puhafedeles borító 
A kiadványok borítóját hívjuk így, ha az hajlítható, „puha”, tehát egyszerű 200-300 grammos mű-
nyomó papírból készül. 

• Keménytáblás borító 
Az előzővel ellentétben a keménytáblás borító merev, kemény. Belül kasírozással készül, kívül pa-
pír helyett műbőrt és plüss anyag is használható. Az igényesebb kiadványoknál jellemző. 

• Vászonkötés 
A könyvkötés egyik módja, amelynek során a könyv borításához vászonanyagot használnak. Fél-
vászon kötés esetében a könyv gerincénél van vászon, hogy a nagyobb igénybevételnek kitett ge-
rinc erősebb legyen, a könyv tábláira pedig papír kerül. Egészvászon kötés esetében a könyvtábla 
elemeit (táblalemez, gerinclemez) összefüggő könyvkötészeti vászon borítja, tartja össze. 

• Előzék 
Keménytáblás könyvek esetében a könyvtestet a táblához rögzítő – rendszerint a belívnél vasta-
gabb papírból készülő – lappár. Általában nyomatlan, de amennyiben nyomott, akkor a nyomat, 
illetve a szín a könyv borítójával harmonizál. 

• Füles védőborító 
Jellemzően a keménytáblás borítót vagy vászonkötést kiegészítő kötészeti megoldás, amelynek 
során egy első és hátsó füllel rendelkező 150–200 g-os műnyomó papírból készült védőborítót 
hajtanak a táblára. 
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4. SZERZŐDÉSTERVEZET 

A Kbt. 57. § (1) bekezdése alapján a szerződéstervezet meghatározása 

 

A szerződéstervezet az Elektronikus Közbeszerzési Rendszerben (EKR), a ’Közbeszerzési dokumentá-
ció / További közbeszerzési dokumentumok’ menüpont alatt található az alábbi fájlnévvel: 
 

• NKE_NYOMDAI SZOLGÁLTATÁS_Szerződéstervezet.pdf 
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5. SEGÉDLET AZ AJÁNLAT ÖSSZEÁLLÍTÁSÁHOZ 
 

Az EKR-ben található iratminta (űrlap) használatával benyújtandó dokumentumok 

1.  Felolvasólap 

2.  Egységes európai közbeszerzési dokumentum (EEKD) 

3.  Nyilatkozat Kbt. 66. § (2) bekezdés szerint (az ajánlati felhívás feltételeinek elfogadásáról) 

4.  Nyilatkozat a kizáró okok hatálya alatt nem állásról – a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) 
alpontja tekintetében 

5.  Nyilatkozat a kizáró okok hatálya alatt nem állásról – a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kc) 
alpontja tekintetében 

6.  Nyilatkozat az alvállalkozók kizáró okok hatálya alatt nem állásáról – a Kbt. 67. § (4) bekezdés 
alapján 

7.  Nyilatkozat folyamatban levő változásbejegyzési eljárásról 

8.  Nyilatkozat a Kbt. 66. § (6) bekezdés a) és b) pontja vonatkozásában 

9.  Nyilatkozat a Kbt. 65. § (7) bekezdése vonatkozásában 

10.  Nyilatkozat üzleti titokról – adott esetben 

A jelen dokumentáció részeként rendelkezésre bocsátott nyilatkozatminták használatával be-
nyújtandó dokumentumok 

11.  Nyilatkozat a kizáró okok hatálya alatt nem állásról 

(1a. sz. melléklet) - kizárólag természetes személy gazdasági szereplő esetén 

(1b. sz. melléklet) - nem természetes személy gazdasági szereplő esetén 

(1c. sz. melléklet) - ha a nem természetes személy gazdasági szereplő nem minősül cégnek 

- közjegyző vagy gazdasági, illetve szakmai kamara által hitelesített nyilatkozat! - Ajánlat-
kérő külön felhívására csatolandó, azonban már az ajánlatban is benyújtható Ajánlattevő 
választása szerint. 

12.  Referenciák ismertetése (2. sz. melléklet) - Ajánlatkérő külön felhívására csatolandó, azon-
ban már az ajánlatban is benyújtható Ajánlattevő választása szerint. 

13.  Árrészletező táblázat (a kibocsátott excel táblázat kitöltésével) 

További benyújtandó dokumentumok, amelyekhez sem az EKR, sem a jelen dokumentáció nem 
tartalmaz nyilatkozatmintát 

14.  A 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 22.§ (1)-(2) szerinti referencia igazolás/nyilatkozat – 
Ajánlatkérő külön felhívására csatolandó, azonban már az ajánlatban is benyújtható Aján-
lattevő választása szerint! 

15.  Aláírási címpéldány, aláírás minta, adott esetben meghatalmazás 

16.  Cégkivonat, amennyiben az Magyarországon nyilvánosan elérhető adatbázisokról, nyilván-
tartásokból nem érhető el 

17.  Adott esetben – közös ajánlattétel esetén a közös ajánlattevők egymás közötti jogviszonyát 
tanúsító együttműködési megállapodás 

18.  Alkalmasság igazolásában részt vevő személyek/szervezetek esetén – adott esetben – a Kbt. 
65. § (7) szerinti okiratba foglalt nyilatkozat(ok) 
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19.  Adott esetben – Változásbejegyzési kérelem (.xml fájl) és a benyújtást igazoló digitális térti-
vevény kinyomtatott, egyszerű másolata 

20.  A kizáró okok hatálya alatt nem állás igazolása kapcsán az ajánlattevő(k)re vonatkozó illeté-
kes adó- és vámhivatal igazolása vagy az Art. szerinti együttes adóigazolás, amennyiben 
ajánlattevő(k) az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény szerinti köztartozásmentes 
adózói adatbázisban nem szerepel(nek) – Ajánlatkérő külön felhívására csatolandó, azon-
ban már az ajánlatban is benyújtható Ajánlattevő választása szerint 

21.  Adott esetben – Nem magyar nyelvű dokumentum csatolása esetén az idegen nyelvű doku-
mentum ajánlattevő általi fordítása 
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6. NYILATKOZATMINTÁK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A JELEN DOKUMENTÁCIÓ RÉSZEKÉNT RENDELKEZÉSRE 
BOCSÁTOTT NYILATKOZATMINTÁK 

  



21/26 
 

1a. sz. melléklet 
Ajánlattevő neve:  ..............................................  

             székhelye:  ..............................................  
 
 

NYILATKOZAT A KIZÁRÓ OKOK HATÁLYA ALATT NEM ÁLLÁSRÓL1
 

[a Kbt. 69. § (4) – (7) bekezdése, illetőleg a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet  
1. § (1) bekezdése alapján a Kbt. 62. § (1) bekezdés a) és e) pontjai  

tekintetében] 
 

Alulírott ...................................................... (név) ...................................................... (cím, adóazono-
sító jel) a Kbt. 69. § (4)-(8) bekezdése, illetőleg a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése 
alapján az alábbi nyilatkozattételi kötelezettségnek eleget téve ezennel kijelentem, hogy a vonatkozá-
somban 

 
a Kbt. 62. § (1) bekezdésében a) és e) pontjában foglalt feltételek nem állnak fenn, miszerint az eljá-
rásban nem lehet ajánlattevő aki: 

a) az alábbi bűncselekmények valamelyikét elkövette, és a bűncselekmény elkövetése az elmúlt öt év-
ben jogerős bírósági ítéletben megállapítást nyert, amíg a büntetett előélethez fűződő hátrányok 
alól nem mentesült: 

aa) a Büntető Törvénykönyvről szóló 1978. évi IV. törvény (a továbbiakban: 1978. évi IV. törvény), 
illetve a Büntető Törvénykönyvről szóló 2012. évi C. törvény (a továbbiakban: Btk.) szerinti bűn-
szervezetben részvétel, ideértve a bűncselekmény bűnszervezetben történő elkövetését is; 

ab) az 1978. évi IV. törvény szerinti vesztegetés, befolyással üzérkedés, befolyás vásárlása, veszte-
getés nemzetközi kapcsolatokban, befolyás vásárlása nemzetközi kapcsolatokban, hűtlen keze-
lés, hanyag kezelés, illetve a Btk. XXVII. fejezetében meghatározott korrupciós bűncselekmények, 
valamint a Btk. szerinti hűtlen kezelés vagy hanyag kezelés; 

ac) az 1978. évi IV. törvény szerinti költségvetési csalás, európai közösségek pénzügyi érdekeinek 
megsértése, illetve a Btk. szerinti költségvetési csalás; 

ad) az 1978. évi IV. törvény, illetve a Btk. szerinti terrorcselekmény, valamint ehhez kapcsolódó fel-
bujtás, bűnsegély vagy kísérlet; 

ae) az 1978. évi IV. törvény, illetve a Btk. szerinti pénzmosás, valamint a Btk. szerinti terrorizmus 
finanszírozása; 

af) *  az 1978. évi IV. törvény, illetve a Btk. szerinti emberkereskedelem és kényszermunka, valamint 
az emberkereskedelem áldozatainak kizsákmányolása elleni fellépés érdekében szükséges egyes 
törvények módosításáról szóló 2020. évi V. törvény hatálybalépéséig hatályban volt Btk. szerinti 
kényszermunka; 

ag) az 1978. évi IV. törvény, illetve a Btk. szerinti versenyt korlátozó megállapodás közbeszerzési és 
koncessziós eljárásban; 

ah) a gazdasági szereplő személyes joga szerinti, az a)-g) pontokban felsoroltakhoz hasonló bűncse-
lekmény; 

  

 
1 A jelen nyilatkozat kizárólag természetes személy gazdasági szereplő esetén benyújtandó azzal, hogy a nyilat-
kozatot közjegyző vagy gazdasági, illetve szakmai kamara által hitelesített formában szükséges benyújtani. 
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e) gazdasági, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban bűncselekmény elkövetése az elmúlt há-
rom éven belül jogerős bírósági ítéletben megállapítást nyert; 

 
Jelen nyilatkozatot a Nemzeti Közszolgálati Egyetem által indított „Nyomdai szolgáltatásokra 

irányuló keretszerződés” tárgyú közbeszerzési eljárásban az ajánlat részeként teszem. 
 

Kelt: …………., 2021. …………………   

  ______________________ 

  cégszerű aláírás 
a kötelezettségvállalásra 

jogosult(ak) részéről 
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1b. sz. melléklet 
Ajánlattevő neve:  ..............................................  

             székhelye:  ..............................................  

 
NYILATKOZAT A KIZÁRÓ OKOK HATÁLYA ALATT NEM ÁLLÁSRÓL2 

[a Kbt. 69. § (4) – (7) bekezdése, illetőleg a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet  
1. § (1) bekezdése alapján a Kbt. 62. § (2) bekezdése tekintetében] 

 

Alulírott ...................................................... (név), mint a(z) ...................................................... (cég-

név) ................................................................................... (cím, cégbejegyzés száma) kötelezettségvál-

lalásra feljogosított vezetője a Kbt. 69. § (4) – (7) bekezdése, illetőleg a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 

1. § (1) bekezdése alapján Ajánlatkérő felhívására az alábbi nyilatkozattételi kötelezettségnek eleget 

téve ezennel kijelentem, hogy a(z) 

 

............................................................................ (cégnév)  

........................................................ (cím) vonatkozásában 
 
a Kbt. 62. § (2) bekezdésében foglalt feltételek nem állnak fenn, miszerint az eljárásban nem lehet 
ajánlattevő, amennyiben: 

a) vezető tisztségviselője vagy felügyelőbizottságának tagja, cégvezetője vagy gazdasági társaság ese-
tén annak egyedüli tagja, vagy személyes joga szerinti hasonló ügyvezető vagy felügyelő szervének 
tagja, illetve személyes joga szerint az előbbieknek megfelelő döntéshozatali jogkörrel rendelkező sze-
mély olyan személy, akivel szemben az (1) bekezdés a) pontjában meghatározott bűncselekmény miatt 
az elmúlt öt évben jogerős ítéletet hoztak és a büntetett előélethez fűződő hátrányok alól nem mente-
sült, vagy 

b) az (1) bekezdés a) pontjában meghatározott bűncselekmény miatt a jogerős ítéletet az elmúlt öt 
évben - vagy ha ez rövidebb az adott bűncselekmény kapcsán az elítélt büntetett előélethez fűződő 
hátrányok alóli mentesüléséhez szükséges időn belül - olyan személlyel szemben hozták, aki a bűncse-
lekmény elkövetésekor a gazdasági szereplő vezető tisztségviselője vagy felügyelőbizottságának tagja, 
cégvezetője vagy gazdasági társaság esetén annak egyedüli tagja, vagy személyes joga szerinti hasonló 
ügyvezető vagy felügyelő szervének tagja, illetve az előbbieknek megfelelő döntéshozatali jogkörrel 
rendelkező személy volt. 
 

Jelen nyilatkozatot a Nemzeti Közszolgálati Egyetem által indított „Nyomdai szolgáltatásokra 
irányuló keretszerződés” tárgyú közbeszerzési eljárásban az ajánlat részeként teszem. 
 

Kelt: …………., 2021. …………………   

  ______________________ 

  cégszerű aláírás 
a kötelezettségvállalásra 

jogosult(ak) részéről 
 
  

 
2 A jelen nyilatkozat kizárólag nem természetes személy gazdasági szereplő esetén benyújtandó azzal, hogy a 
nyilatkozatot közjegyző vagy gazdasági, illetve szakmai kamara által hitelesített formában szükséges benyújtani. 
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1c. sz. melléklet 
Ajánlattevő neve:  ..............................................  

             székhelye:  ..............................................  

 
NYILATKOZAT A KIZÁRÓ OKOK HATÁLYA ALATT NEM ÁLLÁSRÓL3 

[a Kbt. 69. § (4) – (7) bekezdése, illetőleg a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet  
1. § (1) bekezdése alapján a Kbt. 62. § (1) bekezdés d) és f) pontjai  

tekintetében] 
 

Alulírott ...................................................... (név), mint a(z) ...................................................... (cég-

név) ................................................................................... (cím, cégbejegyzés száma) kötelezettségvál-

lalásra feljogosított vezetője a Kbt. 69. § (4) – (7) bekezdése, illetőleg a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 

1. § (1) bekezdése alapján Ajánlatkérő felhívására az alábbi nyilatkozattételi kötelezettségnek eleget 

téve ezennel kijelentem, hogy a(z) 

 

............................................................................ (cégnév)  

........................................................ (cím) vonatkozásában 
 
a Kbt. 62. § (1) bekezdésében d) és f) pontjában foglalt feltételek nem állnak fenn, miszerint az eljá-
rásban nem lehet ajánlattevő aki: 

d) tevékenységét felfüggesztette vagy akinek tevékenységét felfüggesztették; 

f) tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazható büntetőjogi intézkedésekről szóló 2001. évi 
CIV. törvény 5. § (2) bekezdés b) pontja alapján vagy az adott közbeszerzési eljárásban releváns mó-
don c) vagy g) pontja alapján a bíróság jogerős ítéletében korlátozta, az eltiltás ideje alatt, vagy ha 
az ajánlattevő tevékenységét más bíróság hasonló okból és módon jogerősen korlátozta; 

 
Jelen nyilatkozatot a Nemzeti Közszolgálati Egyetem által indított „Nyomdai szolgáltatásokra 

irányuló keretszerződés” tárgyú közbeszerzési eljárásban az ajánlat részeként teszem. 
 

Kelt: …………., 2021. …………………   

  ______________________ 

  cégszerű aláírás 
a kötelezettségvállalásra 

jogosult(ak) részéről 
 
 
  

 
3 A jelen nyilatkozat kizárólag akkor nyújtandó be, ha a nem természetes személy gazdasági szereplő nem minősül 
cégnek azzal, hogy a nyilatkozatot közjegyző vagy gazdasági, illetve szakmai kamara által hitelesített formában 
szükséges benyújtani. 
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2. sz. melléklet 
Ajánlattevő neve:  ..............................................  

             székhelye:  ..............................................  
 
 

REFERENCIÁK ISMERTETÉSE 
 

Alulírott ...................................................... (név), mint a(z) ...................................................... (cégnév) 
................................................................................... (cím, cégbejegyzés száma) kötelezettségvállalásra 
feljogosított vezetője az alábbiakban nyilatkozom cégünk, az ajánlat felhívás feladásától visszafelé szá-
mított három év (36 hónap) legjelentősebb, közbeszerzés tárgya szerinti referenciáról: 
 

A szerződést kötő másik fél neve, 
és a részéről információt adó  

személy neve és 
elérhetősége 

A szerződés tárgya4 és mennyisége 

A teljesítés 
ideje5 

(kezdő és befe-
jező időpont 
év/hó/nap) 

A teljesítés a szer-
ződésnek és az 

előírásoknak meg-
felelően történt –e 

(igen/nem) 

    

    

    

 

[Felhívjuk a figyelmüket, hogy a fenti összesítésen felül a referenciák igazolását a  
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 22. §-a szerint is be kell nyújtani.] 

 
Jelen nyilatkozatot a Nemzeti Közszolgálati Egyetem által indított „Nyomdai szolgáltatásokra 

irányuló keretszerződés” tárgyú közbeszerzési eljárásban az ajánlat részeként teszem. 
 

Kelt: …………., 2021. …………………   

  ______________________ 

  cégszerű aláírás 
a kötelezettségvállalásra 

jogosult(ak) részéről 
 
 
  

 
4 A teljes műszaki tartalmát olyan módon kell feltüntetni, hogy abból kétséget kizáróan megállapítható legyen 
az alkalmassági feltételnek való megfelelés. Az előírás irányadó a referencia teljesítését igazoló, 321/2015. (X. 
30.) Korm. rendelet 22. § szerinti igazolásra is! 
5 A teljesítési idejeként a megjelölt referencia teljesítésének kezdő és befejezési időpontját év/hó/nap bontás-
ban kell feltüntetni.  
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