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A NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM REKTORANAK
19/2018. SZAMU
UTASITASA
a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatarol

(EGYSEGES SZERKEZETBEN A 35/2019., A 11/2021., AZ 58/2023. SZ. ES A 25/2024. SZ.
REKTORI UTASITAS EZEN UTASITAST MODOSITO RENDELKEZESEIVEL)

A nemzeti felsOoktatasrol szoldo 2011. évi CCIV. torvény 13. § (1) bekezdése, a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése,
valamint a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: NKE) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 6. § (5) bekezdés alapjan kiadom az NKE kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatat
(a tovabbiakban: Szabalyzat):

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat hatalya

1.§ ! A Szabalyzat személyi hatdlya az NKE kdzbeszerzési és beszerzési tevékenységében
részt vevo foglalkoztatottakra €s polgari jogi szerzddés alapjan feladatot ellatokra terjed ki. A
Szabalyzat személyi hatalya nem terjed ki azon személyekre, akik az NKE olyan kdzbeszerzési
€s beszerzési tevékenységében vesznek részt, amelyek a kormanyzati képzési €és oktatési
beszerzésekrdl sz6lo 396/2023. (VIIIL. 24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 396/2023. (VIIL
24.) Korm. rendelet) szerinti kozpontositott kozbeszerzési ¢€s beszerzési rendszerhez
kapcsolodnak.

! Megallapitotta az 58/2023. sz. rektori utasitas.



2.§ 2 A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya alé tartozo — a Kbt.-
ben eldirt kdzbeszerzési targyat képezo és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési
beruhdzas, épitési koncesszio, szolgaltatds és szolgaltatasi koncesszid beszerzésére, ahol az
NKE jéar el ajanlatkéroként és a kdzbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja a kdzbeszerzési értékhatarokat (nemzeti illetve unids), valamint a kozpontositott
kdzbeszerzési korbe tartozo beszerzésekre. A Szabdlyzat targyi hatdlya nem terjed ki azon
kozbeszerzésekre, beszerzésekre, amelyek a 396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet szerinti
kdzpontositott kozbeszerzési és beszerzési rendszerhez kapcesolodnak.

3.§ 3% A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszerzésekre is, melyeket az NKE, mint
ajanlatkéré folytat le, azonban az adott beszerzés értéke a Kbt. 19. § (2) bekezdésében
foglaltakat alkalmazva sem ¢éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatart, azaz a beszerzést nem a
Kbt. altal eldirtak szerint kell lefolytatni. A Szabdlyzat targyi hatdlya nem terjed ki azon
kozbeszerzésekre, beszerzésekre, amelyek a 396/2023. (VIIL. 24.) Korm. rendelet szerinti
kozpontositott kzbeszerzési és beszerzési rendszerhez kapcsolodnak.

4.§ Az NKE szervezeti egységei a 2. §-ban foglalt beszerzések esetében kotelesek a Kbt. és
a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint eljarni. A Kbt.-ben, illetve a jelen Szabalyzatban
foglaltaktol eltérni kizarolag abban az esetben lehetséges, ha azt a Kbt., illetve a Szabalyzat
kifejezetten megengedi.

5.8% (1) Az épitési koncesszid, szolgaltatdsi koncesszid targyl, valamint a tervpalyazati
eljarasok Szabalyzattol eltérd szabalyait — a feladat specialitdsara és ritka eléfordulasara
tekintettel — az adott, ilyen targyu eljarasok meginditasakor egyedi eljarasrendbe lehet foglalni,
Osszhangban a Kbt. vonatkozo bekezdéseivel. Az eljards soran alkalmazand6 egyedi
eljarasrendet, amennyiben az ilyen tipust eljarasok lefolytatasakor erre igény meril fel, az
eljaras elOkészitése soran — minden egyéb feladatot megelézden — a Jogi Igazgatdsag
Kozbeszerzési Iroda (a tovabbiakban: kdzbeszerzésekért felelds szervezeti egység) allitja 6ssze
és a rektor hagyja jova.

(2) A Szabalyzat rendelkezései nem irdnyadok azon kdzbeszerzésekre, beszerzésekre, amelyek
a 396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet szerinti kézpontositott kdzbeszerzési és beszerzési
rendszerhez kapcsolodnak. E kozbeszerzésekre, illetve beszerzésekre kiilon szabalyzat
iranyado, és a jelen Szabalyzattol eltéré rendelkezéseket kell alkalmazni a vonatkozasukban,
igy kiilonosen az alabbiakat:

a) a kozbeszerzési, beszerzési eljarasok igénybejelentdje a Korméanyzati Képzésszervezési
Kozpont (a tovabbiakban: KKSZK) féigazgatoja;

b) a koOzbeszerzési, beszerzési eljarasok eldkészitésében, lefolytatisaban kizarolag a
KKSZK vesz részt, azokban a kozbeszerzésekért felelés szervezeti egység nem
mukodik kozre;

c) az eljarasokhoz kapcsolodo biralobizottsag tagjait a KKSZK foigazgatdja jeloli ki és
bizza meg;

d) az eljardsok eredményeképpen megkotendd keretmegallapodasok aldirdja,
kotelezettségvallaloja az NKE részérdl a KKSZK foigazgatoja.

2 Megallapitotta az 58/2023. sz. rektori utasitas
3 Megallapitotta az 58/2023. sz. rektori utasitas
4 Megallapitotta az 58/2023. sz. rektori utasitas



A Szabalyzat célja

6. § A Szabalyzat célja egyrészt, hogy atfogdan rendezze, valamint a Kbt.-vel és a végrehajtasa
targyaban kiadott jogszabalyokkal 6sszhangban rogzitse az NKE — mint a Kbt. 5. § (1) bekezdés
C) pontja szerint a Kbt. hatadlya ala tartozd ajanlatkér6 — kozbeszerzési eljarasainak és
kozpontositott kozbeszerzés ald tartozd beszerzéseinek eldkészitési, lebonyolitasi, belsd
ellendrzési- és feleldsségi rendjét, a nevében eljard, az eljarasba bevont személyek, illetdleg
szervezetek felelOsségi korét, feladatait, a hataskoroket, a dokumentalasi rendet, a kovetendd
eljarasi szabalyokat, tekintettel a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltakra.

7. § A Szabalyzat elsésorban az Egyetem szervezetén belil megvalosuld
kozbeszerzési/beszerzési folyamatok szabalyozasara, az azokkal kapcsolatos ligymenet és
felelosségi rend meghatarozasara késziilt, nem ismételve a Kbt., illetve kapcsolddod
jogszabalyok minden egyes rendelkezését. A Szabalyzat — a kozbeszerzés folyamatahoz
kapcsolddoan — csak a Kbt.-ben szerepld legfontosabb eldirasokat tartalmazza, igy a Szabalyzat
kizarolag a Kbt.-vel és a kapcsolodo jogszabalyokkal egyiitt alkalmazando.

8. § A Szabalyzat tartalmazza azokkal a beszerzésekkel kapcsolatos eljarasrendet is, melyek
nem esnek a Kbt. hatalya ala.

Alapfogalmak

9. § A Szabalyzat alkalmazéasaban:
1. Ajanlat: ajanlatkérd irasbeli felhivasara az ajanlattevd irasbeli jognyilatkozata, amely
tartalmazza kiilonosen a megkotendé szerzodés 1ényeges elemeit.
2. Ajanlatkérd: a Szabalyzat hatdlya ala tartozé valamennyi beszerzési eljaras tekintetében
az NKE.
3. Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.
4. Becsiilt érték: a kozbeszerzés megkezdésekor, annak targyaért az adott piacon altalaban
kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. 16-20. §-aiban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatas.
5. Beszerzési eljaras: a Kbt. hatalya ala nem tartozo beszerzések lefolytatasa a Szabalyzat
rendelkezései alapjan.
6. Beszerzési igény: arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre, szolgaltatasi koncessziora,
€pitési beruhdzasra, épitési koncessziora iranyuld, az NKE mikodése, feladatainak
elvégzése soran felmeriild sziikséglet, valamint az NKE részére nyujtott/elnyert
tamogatasokban szerepl6 egyéb sziikségletek.
7. Gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerinti jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek
csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, aruk szallitasat vagy
szolgaltatasok nytjtasat kindlja.
8. Igénybejelentd szervezeti egység: az NKE kotelezettségvallalast kezdeményezo
szervezeti egysége.
9. Kotelezettségvallalas: a Szabalyzat alkalmazasaban kotelezettségvallalasnak mindstil
nem kozbeszerzési eljaras esetén a megrendelés elkiildése vagy a szerzodés megkotése,
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa esetén pedig a kozbeszerzési szerzédés megkotése.
10. Kozbeszerzési eljaras: a Kbt. rendelkezései alapjan lebonyolitott beszerzés,
amennyiben az adott beszerzés nem tartozik térvényben meghatarozott kivételi korbe.



11. Kozvetlen ajanlatkérés: az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkiildésével egy vagy
tobb gazdasagi szerepl6tdl irasos ajanlat bekérése.

12. Megrendelés: az NKE altal kikiildott irdsos megrendeldlap alapjan torténd
kotelezettségvallalas.

13. Szerzodés: az NKE ¢és egy vagy tobb masik szerz6do fél egybehangzd, irasba foglalt
jognyilatkozata.

14. Versenyeztetés: tobb kiilonb6z0 gazdasagi szereplotdl irasos €s cégszeriien alairt
ajanlat bekérése.

Alapelvek

10. § A kozbeszerzési és beszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi
szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

11. § Az ajanlatkéronek esélyegyenldséget és egyenld banasmodot kell biztositania a
gazdasagi szereplok szamara.

12. § Az gjanlatkéré és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési €s beszerzési eljarasban a
johiszemiiség ¢és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal vald
visszaélés tilos.

13. § Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem elGtt tartva kell eljarnia.

14. § Az Eurdpai Unioban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozdsségi szarmazasu aruk
szamara a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nytjtani. Az Eurdpai Union kiviil
letelepedett gazdasagi szerepldk €s a nem kdzosségi szarmazasu aruk szamara a kdzbeszerzési
eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak ¢és az Eurdpai Unionak a kdzbeszerzések terén
fennall6 nemzetkozi kotelezettségeivel dsszhangban kell nytjtani.

15. § A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkéré azonban levetdvé teheti -
de nem kovetelheti meg - a magyar mellett més nyelv hasznalatat is.

16. § A Kbt. szabalyaitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt. az eltérést kifejezetten
megengedi. A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett
kérdésekben a kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatasa, a szerzddés megkotése €s
teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljards soran a
kozbeszerzésekre vonatkozd szabalyozéas céljaval dsszhangban a kozbeszerzés alapelveinek
tiszteletben tartasaval kell eljarni.

17. § A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodésekre a Kbt.-ben foglalt eltérésekkel
a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
Il. FEJEZET
A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

Kozbeszerzési terv



18. § Az NKE koteles a Kbt. szerinti kozbeszerzési targyak beszerzése soran kdzbeszerzési
eljarast lefolytatni, amennyiben ezek becsiilt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja az éves koltségvetési torvényben kozzétett nemzeti értékhatarokat, illetve az
Eurdépai Unid Hivatalos Lapjaban az Eurdpai Bizottsag altal kozzétett unios értékhatarokat.

19. § A kozbeszerzés értékén (becsiilt érték) a beszerzés megkezdésekor aktualisan hatalyban
levé Kbt.-ben foglalt modon szédmitott ellenszolgaltatast kell érteni.

20. § Az egyes beszerzési targyak becsiilt értékének meghatarozasakor tilos a kdzbeszerzést
részekre bontani, a Kbt. erre vonatkozoan rogziti a becsiilt érték meghatarozasdnak modszereit
a kiilonb6zo beszerzési targyak tekintetében.

21. § Az NKE a jovahagyott éves koltségvetése ¢s a felmért beszerzési igények alapjan a
koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.
A Kbt.-ben meghatarozott részekre bontasi tilalomra tekintettel a kozbeszerzési tervnek
tartalmaznia kell a targyévre tervezett kozbeszerzéseket ¢s kozpontositott kozbeszerzés ala
tartozd beszerzéseket, azok idébeni Utemezését valamint az adott kozbeszerzések becsilt
értékeét.

22. § °A kozbeszerzési tervnek legaldbb a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia: a tervezett
kozbeszerzési eljards tipusa, a meginditdsanak tervezett idOpontja, a beszerzés targya, az
eljarasi rezsim meghatdrozasa a részekre bontas tilalmanak figyelembe vételével, az elézetes
Osszesitett tajékoztaté meglétére vald utalas, amennyiben volt ilyen. A kdzbeszerzési tervben a
KKSZK-nak — mint az NKE Kbt. 16. § (4) bekezdése szerinti kiilonallo szervezeti egységének
— a kdzbeszerzési igényeire vonatkozo elemeket megkiilonbdztetd, a KKSZK-ra utald jelzéssel
kell ellatni. A kozbeszerzésekért felelds szervezeti egység a KKSZK-val sziikség esetén tovabbi
egyeztetéseket folytat a KKSZK beszerzési igényeivel kapcsolatban a kdzbeszerzési terv
kozzétételéig.

A kozbeszerzési terv elkészitésének folyamata, modositasa

23. § A szervezeti egységek a kovetkezd évre tervezett beszerzési igényeiket a
kozbeszerzésekért felelds szerveti egység részére minden év februar 28-ig kotelesek
megkiildeni.

24. § A kozbeszerzésekért felelds szerveti egység a beérkezett igényeket Osszesiti, a
feladatkorébe tartozokat feliilvizsgalja, az igényldkkel vald tovabbi sziikséges egyeztetést
kovetden elkésziti a kdzbeszerzési tervet, az illetékes Kari gazdasagi osztallyal egyezteti a
pénziigyi forrasokat, majd jovahagyasra - a fotitkar és a gazdasagi féigazgatd utjan - a rektor
részére elbterjeszti.

25. §5 A kozbeszerzési terv nyilvanos, a tervet, illetve modositasat (modositasait) a
Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, valamint a
kozbeszerzésekért felelés miniszter altal lizemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR) haladéktalanul k6zz¢ kell tenni.

5 Megallapitotta a 25/2024. sz rektori utasitas
6 Megallapitotta a 35/2019. sz rektori utasitas



26. § A kozbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasarol, valamint erre irdnyul6 igény esetén
a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellenérzo szervek részére torténd megkiildésérdl a
kozbeszerzésekért felelds szerveti egység gondoskodik.

27. § A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésekre
vonatkozo6 eljarasok lefolytatdsanak kotelezettségét.

28. § A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésre vonatkozo6 eljarast is le lehet folytatni, amennyiben elére nem lathato
okbol eldallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor,
megadva a modositas indokat is. A modositast az igényld szervezeti egységnek kell
kezdeményeznie, a sziikséges fedezet meglétét igazold pénziigyi ellenjegyzés beszerzését
kovetden a modositasi igényt meg kell kiildenie a kdzbeszerzésekért felelds szerveti egység
részére.

Elozetes tajékoztato

29. § Akozbeszerzésekért felelds szerveti egység a koltségvetési év kezdetét kdvetden eldzetes
tajékoztatot készithet az adott évre vagy az elkdvetkezo legfeljebb 12 honapra tervezett dsszes
arubeszerzésérdl, épitési beruhdzdsardl vagy szolgéltatds megrendelésérdl. Az eldzetes
tajékoztatdt kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan lehet
kozzétenni.

30. § Az eldzetes Osszesitett tajékoztatd készitése nem kdtelezd, de az eljarasi idok rovidiilése
miatt indokolt és ajanlott. Az eldzetes Osszesitett tajékoztatoban foglaltak nem jelentenek
eljarasi kotelezettséget, és az ajanlatkérd az eldzetes Osszesitett tdjékoztatoban nem szerepld
kozbeszerzéseket is lefolytathat.

Az éves statisztikai 0sszegzés

31. § Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal mukodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel nem lehetséges, a
sajat vagy fenntartdja honlapjan — kozzétenni a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves
statisztikai Osszegzést az ott eldirt hatariddig. Az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért és
megkiildéséért a kozbeszerzésekért felelds szerveti egység felel.

I1l. FEJEZET
NEMZETI KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEKRE
VONATKOZO ELOIRASOK

A beszerzési eljarasok értékhatarai, eljarasi rendje

32. § A versenyeztetés ajanlatkérés itjan valosul meg.



33. § (1) Nem sziikséges ajanlatkérés Uitjan torténd versenyeztetés — a részekre bontas
tilalmara vonatkoz6 eldiras figyelembevételével szamitott — kozbeszerzési értékhatarok alatti
értéki beszerzések esetében, ha

a) abeszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9. §, 14. §,

111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggytilés
illetékes bizottsaga altal torténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban
lenne beszerezheto;

c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest 1ényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd ezen utasitas szerinti
szabalyok alkalmazésa esetén meghiusulna;

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyéazatokhoz kapcsolodo szakmai birdlobizottsagi tag megbizésa,

e) az NKE mint ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhatdé moddon
meggy6zddott arrdl, hogy az adott piacon haromnél kevesebb gazdasagi szerepld
lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

f) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarto6 igazolja;

9)°

h) a szerzdédést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

1) a beszerzés kozfoglalkoztatdsi program keretében torténik;

J) aszerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

k) a szerzddés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

1) aszerzédés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

m) a szerzOdés targya olyan ezen utasitds hatalya ald tartozd kordbbi szerzddéshez
kapcsolddo kiegészitd arubeszerzeés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhazas,
amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés értékének Gtven szazalékat, és
az alapszerzddésben szerz6dd partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke
nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

(2) Az NKE mint ajanlatkérd eltekinthet attol, hogy a szerzddést a hdrom ajanlatot beny(jto
gazdasagi szerepld valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az
interneten elérhetd ¢€s 0Osszehasonlithatd modon kivalaszthatdo alacsonyabb vételaru, az
ajanlatkérés targyaval megegyez0 arundl, vagy szolgéltatasnal. Ebben az esetben az NKE mint
ajanlatkérd az interneten tortént Osszehasonlité vizsgalat eredményét dokumentalja, a
szerzOdést pedig az interneten tortént 0sszehasonlitd vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat
ajanlo gazdasagi szerepldvel koti meg.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti versenyeztetés mellézésével torténd beszerzés esetében a
beszerzést bonyolitd koteles részletesen indokolni és dokumentdlni a versenyeztetés
mell6zésére okot add koriilményt.

" Megallapitotta a 11/2021. sz. rektori utasitas
8 Hatélyon kiviil helyezte a 25/2024. sz. rektori utasitas



34. § AKbt. 9. § (1) bekezdés h), i) pontjai szerinti in-house beszerzés esetén az ajanlatkérés
az in-house szerzodést kezdeményez6 egyetemi szervezeti egység feladata.

35. § A kiilonbozd palyazati forrasbol biztositott beszerzéseknél az adott palyazati kiiras,
valamint a palyazat tigyrendje hatirozza meg a kiilonb6z6 beszerzési eljarasrendeket,
értékhatarokat.

36. § A Kbt.-ben meghatarozottak szerint szamitott becsiilt érték meghatarozasat kovetéen a
Szabalyzat a nemzeti kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetében az alabbi beszerzési
értékhatarokat nevesiti, illetve hozzajuk kapcsolja a sziikséges feltételeket és eljarasi modokat:
a) brutto 100.000 Ft értékii egyedi értéket meg nem halado beszerzés esetén elegendd, ha a
beszerzésért felelés szervezet elektronikus uton visszaigazolt megrendelést kiild a
szallito/szolgaltato részére. Kivételt képez a kozvetlen készpénzes beszerzés;
b) netté6 1.000.000 Ft értéket el nem érd, de bruttd 100.000 Ft-ot meghaladd egyedi
beszerzési érték esetén nem sziikséges, de gazdasagossagi szempontok miatt javasolt 3 db
arajanlatot bekérni a lehetséges szallitoktol;
C) nettd 1.000.000 Ft-ot elérd, de a kozbeszerzési értékhatart meg nem halado beszerzések
esetén kotelez6 3 db ajanlatot bekérni a lehetséges szallitoktol, figyelembe véve a 34. §-ban
foglaltakat.

A beszerzésekért felelés szervezetek, feladatkorok

37. § %A beszerzésekért felelés szervezetek: a Gazdasagi Hivatal, a Kommunikacios és
Program Igazgatésag, a Nemzetkozi Igazgatosag, a kozbeszerzésekért felelds szervezeti
egység, valamint a beszerzési feladatokat ellatod tovabbi szervezeti egységek.

38. § A Gazdasagi Hivatal feladata a kozponti beszerzé szervezet altal megkotott
keretmegallapodasok alapjan irodaszer, valamint sziikség szerint egyéb, a kozbeszerzésekert
felelés szervezeti egységgel vald egyeztetést koveten a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd
beszerzések bonyolitdsa. Az informatikai eszkozok beszerzése minden esetben a
kozbeszerzésekért felelds szervezeti egység hataskorébe tartozik. A KKSZK-nak — mint az
NKE Kbt. 16. § (4) bekezdése szerinti kiilonalld szervezeti egységének — az informatikai
eszk0zok vonatkozasaban felmeriild beszerzési igényei tekintetében ugyancsak a
kozbeszerzésekért felelds szervezeti egység jar el, a KKSZK altal megkiildott konkrét
beszerzési igények alapjan.

38/A. §'' A Kommunikéciés és Program Igazgatosag feladata a Nemzeti Kommunikécios
Hivatal jogallasarol és a kormanyzati kommunikacios beszerzésekrol sz616 162/2020. (1V. 30.)
Korm. rendelet szerinti kommunikacios beszerzéseknek, a rendezvényszervezéssel vagy
szponzoracidval Osszefliggd feladatok beszerzésének bonyolitasa. A KKSZK-nak — mint az
NKE Kbt. 16. § (4) bekezdése szerinti kiilonalld szervezeti egységének — a kommunikacids,
tovabba a rendezvényszervezéssel vagy szponzoracioval 6sszefiiggd feladatai vonatkozasaban
felmeriild6 beszerzési igényei tekintetében ugyancsak a Kommunikacidos és Program
Igazgatosag jar el, a KKSZK altal részére megkiildott konkrét beszerzési igények alapjan.

® Megallapitotta a 25/2024. sz. rektori utasitas
10 Megallapitotta a 25/2024. sz. rektori utasitas
11 Beiktatta a 35/2019. sz. rektori utasitas, megallapitotta a 25/2024. sz. rektori utasitas



38/B. § A Nemzetkozi Igazgatosag és rektori utasitdsban meghatarozott tovabbi szervezeti
egységek feladata a nemzetkdzi utazasszervezéssel és vendégfogadassal kapcsolatos
beszerzések lebonyolitasa.

39. § Egyebekben a kozbeszerzésekért felelds szervezeti egység végzi azokat a
beszerzéseket, melyek nem tartoznak a Gazdasagi Hivatal, a Kommunikécios és Program
Igazgatosag, valamint a Nemzetkozi Igazgatosag hataskorébe.

39/A. §** A 38. §-ban, a 38/A. §-ban és a 38/B. §-ban meghatarozott szervezeti egységeken
kiviil az NKE mas szervezeti egysége is kezdeményezhet a Kbt. hatdlya ald nem tartozo
beszerzési eljarast, amennyiben a kdzbeszerzésekért felel0s szervezeti egység az eljaras sajat
hataskorben valo lebonyolitasat elozetesen jovahagyta. Ebben az esetben a kezdeményezd
szervezeti egység kotelezettsége az adott beszerzési eljaras teljeskorti lebonyolitasa, a
beszerzési szabalyok maradéktalan betartasa.

A beszerzési eljarasokra vonatkozo egyéb eldirasok

40. § A nem kozbeszerzési eljarasok keretében beszerzett nettdé 1.000.000 Ft értékiinél
magasabb ellenszolgaltatast igényld termékekre és szolgaltatasokra vonatkozd beszerzési
eljarasokat versenyeztetéssel, formalizalt modon sziikséges lebonyolitani.

41. §¥ Az ajanlatok beérkezésére hatariddt sziikséges kijelolni, majd a megadott hataridore
irasban beérkezett ajanlatokat bontani és értékelni kell, mely tevékenységekrdl jegyzOkonyvet
kell felvenni. Az elbiralashoz harom f0s biralobizottsagot sziikséges létrehozni, melynek
elnokét és tagjait az illetékes magasabb vezetd jeloli ki. A beszerzés adminisztrativ bonyolitasat
a biralobizottsag végzi. Ajanlatkéré dontése szerint beszerzési eljaras bonyolithatéo az EKR-en
keresztiil illetve elektronikus uton.

42. § Az ajanlatok irasbeli értékelését kovetden a biralobizottsag a dontéshozo felé javaslatot
tesz az eljards eredményességérdl vagy eredménytelenségérdl, javaslatot tesz a nyertes
ajanlattevl személyére, a dontéshozo pedig a biralobizottsag altal rendelkezésére bocsatott
informaciokat figyelembe véve dont.

43. § Az eljaras eredményeképpen szerzddést kotni a dontést kovetden lehet az ajanlattételi
felhivasban megjelolt szerzoédéskotési idészakot figyelembe véve.

44, § A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok:
a) Az Egyetem beszerzési tevékenységének iranyitasaért a fotitkar és a gazdasagi féigazgatod
a felelds. Feladatuk kiilondsen:

aa) feliigyelik a beszerzések teljes folyamatat;
ab) rendszeresen ellenérzik a beszerzési eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek
tevékenységét;
ac) azonnal kotelesek kivizsgalni minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja;

12 Beiktatta a 25/2024. sz. rektori utasitas
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ad) amennyiben a beszerzés folyaman pénziigyi illetve szakmai feltételek
érvényesitésére keriil sor, szlikség szerint jovahagyjak;
ae) gondoskodnak annak vizsgalatarol, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete
biztositott-€;
af) jogkoriikben minden olyan intézkedést megtesznek, illetve kotelesek megtenni,
amely a beszerzések lefolytatasanak jogszertiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja;
ag) rendelkeznek a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasarol, s azt a dolgozok
munkakdri leirasaban rogzitik;
ah) a beszerzést kovetben megkotott szerzédés alairasa a kotelezettségvallalasi
szabalyzatban meghatarozott személy hataskorébe tartozik.

b) A beszerzésért felelés szervezetek altal lebonyolitasra keriild beszerzési feladatok

koordinalasa és ellendrzése az adott szerveti egység vezetdjének feladata.

IV. FEJEZET , o
A NEMZETI ERTEKHATART MEGHALADO KOZBESZERZESI ELJARASOK
LEFOLYTATASANAK MENETE

A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése

45. § Kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak kezdeményezésére jogosultak:
a) a magasabb vezetok,
b) a kozigzagatasi tovabbképzési feladatokat ellatd szervezeti egység vezetdje,
C) palyazati forras esetén a palyazat kotelezettségvallaloja.

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltételei

46. § A kozbeszerzési eljaras meginditasanak Szakmai feltétele: a kozbeszerzési eljarast
kezdeményezd személy igazoladsa, hogy az igényld szervezet az eljaras targyaval kapcsolatos
szakmai—miiszaki leirast a megfeleld szakmai el6irasokkal rendelkezésére bocsatotta a
lebonyolito részére.

47. § A kozbeszerzési eljards meginditdsanak jogi feltétele: a kozbeszerzésekért felelds
szerveti egység igazolasa jogi-kozbeszerzési szempontbol a részekre bontéds tilalmanak
betartasardl, illetve az eljaras tipusanak helyessége tekintetében.

48. § A kozbeszerzési eljaras meginditasanak pénziigyi feltétele: a gazdasag fdigazgato
igazolasa a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden kotendd kozbeszerzési szerzOdés
teljesitését biztositd anyagi fedezet koltségvetési €éven beliili (koltségvetési vagy egyéb forras)
rendelkezésre allasarol, vagy koltségvetési éven til nyulo teljesités esetén a fedezet jovobeli
rendelkezésre allasarol.

49. § Amennyiben a beszerzés a kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest moddosul, a kezdeményezének irasban indokolnia kell a beszerzés
sziikségességét, megjelolve azt az elére nem lathatd okot vagy egyéb valtozast, amely miatt az
igény felmertilt vagy médosult.
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Kozbeszerzési eljaras elokészitésének menete

50. § Az irasbeli dontés birtokdban az eljaras elokészitéséért a kozbeszerzésekért felelos
szerveti egység a felelds, amely koteles a dontést kovetden haladéktalanul megkezdeni az
eljaras elokészitését.

51. § A kozbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara €s becsiilt értékére tekintettel — megfeleld
alapossaggal kell elokésziteni. A kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljarasban a gazdasagi szerepl6k képesek legyenek szakmai-miiszaki szempontbol megfeleld,
fizikailag megvalosithato és gazdasagi szempontbol redlis ajanlatot adni. Mar a kdzbeszerzési
eljaras elokészitése soran torekedni kell a magas mindségi teljesités feltételeinek biztositasara,
a kornyezet - beszerzés targyara tekintettel biztosithaté - védelmére és a fenntarthatosagi
szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd szerzodésmodositasok
megelézésére. Alkalmazhatd az értékelemzés modszere is.

52. § Az eljaras elokészitésében a Kbt.-ben foglaltaknak megfeleld kozremiikodo személyek
vonhatok be. Az eldkészitésbe kdzbeszerzési, pénziigyi, jogi €s dgazatszakmai ismeretekkel
rendelkezd személyt sziikséges bevonni.

53. § Az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban kozremikddd személyek titoktartasi €s
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat tételére kotelezettek az eljaras megkezdését megeldzden.

54. § A kozbeszerzési eljaras kezdete
a) a kozbeszerzési vagy koncesszidos beszerzési eljarast megindito vagy meghirdetd
hirdetmény feladasanak idépontja;
b) hirdetmény nélkiili induld eljaras esetében pedig az eljarast meginditd felhivas vagy
targyalasi meghivo megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének id6pontja.

55. § A hirdetményben meghatarozott hataridék a hirdetmény feladdsanak napjat kovetd elsé
naptdl szamitandok.

56. § A kozbeszerzés eldkészitése soran az adott kozbeszerzési vagy koncesszids eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekményeket kell elvégezni. Meg kell hatarozni a Kbt.-ben
foglaltaknak megfeleléen a kdzbeszerzés targyat, mennyiségét, a becsiilt értéket - melynek
meghatdrozasa szempontjabol kiilon vizsgalatot kell végezni és annak eredményét
dokumentalni -, valamint az eljarasi rezsimet és az eljaras tipusat. Mindezek figyelembe
vételével az ajanlati/ajanlattételi felhivas és dokumentacid (kozbeszerzési dokumenticio)
készitésére a kozbeszerzésekért felelos szerveti egység koteles. A kodzbeszerzési szakmai-
miiszaki leirdsahoz sziikséges adgazatszakmai adatokat a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol
sz016 dontést kovetden Ot napon beliil kell a felelés szakmai személynek, szervezetnek a
kozbeszerzésekért felelds szerveti egység rendelkezésére bocsatania.

57. § Az elkészitett felhivas és kdzbeszerzési dokumentacié elkészitését kdvetden az eljaras
meginditasat a rektor engedélyezi.

58. § Europai Unids forrasbdl finanszirozott kdzbeszerzési eljaras ajanlati/ajanlattételi

crer

foglalt (a becsiilt érték altal meghatarozott) értékhatarok figyelembe vételével vagy még az
eljaras meginditasat megel6zéen kell megkiildeni mindségellendrzés céljabol a kijelolt
szervezetnek, vagy pedig az eljaras lezarasat kovetden utoellendrzésre.
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59. § A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, lefolytatasa soran, majd befejeztét kovetéen be
kell tartani a Kbt.-ben el6irtakat a kozzététel, kommunikacio és a nyilvanossag témakorében.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa, dontés, szerzodéskotés

60. §1° A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelds
miniszter altal iizemeltetett EKR igénybevételével kell lebonyolitani.

61. § Az EKR miukodésérol, valamint igénybevételének részletes feltételeirdl jogszabaly
rendelkezik. A rendszer hasznalataért az ajanlatkérd jogszabalyban meghatarozott mértéki dijat
fizet, amely igazgatasi szolgaltatasi dijnak mindsiil.

62. § Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
minden nyilatkozattétel — ha e torvénybdl mas nem kdvetkezik — irasban torténik.

63. § A kozbeszerzési eljaras lehet: nyilt eljaras, meghivasos eljaras, innovacids partnerség,
targyalasos eljards, versenyparbeszéd, hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras,
valamint sajatos beszerzési moddszerek, mint a keretmegallapodasok, dinamikus beszerzési
rendszer, elektronikus arlejtés, beszerzési katalogusok. A kdzbeszerzési eljaras soran nem lehet
attérni az egyik eljarasi fajtarol a masikra.
a) A nyilt eljaras olyan, egy szakaszbdl allo kozbeszerzési eljaras, amelyben minden
érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet.
b) A meghivasos eljaras olyan, két szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras, amelynek elso,
részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezonek a szerzodés teljesitésére
valo alkalmassagar6l vagy alkalmatlansagarol dont a Kbt. 69. §-ban foglaltakkal
Osszhangban. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd nem tehet ajanlatot. Az eljaras
masodik, ajanlattételi szakaszdban csak az ajanlatkérd altal alkalmasnak mindsitett és
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezok tehetnek ajanlatot.
C) Az innovacids partnerség olyan sajatos kozbeszerzési eljaras, amelynek célja egy
innovativ termék, szolgaltatas vagy ¢épitési beruhazas kifejlesztése, és az ennek
eredményeként létrejové aruk, szolgaltatasok vagy épitési beruhdzasok ezt kovetd
beszerzése.dA targyalasos eljaras
1. Hirdetménnyel induld: olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelynek
elsd, részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezonek a szerzddés
teljesitésére valo alkalmassagardl vagy alkalmatlansagar6l dont a Kbt. 69. §-sal
O0sszhangban. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd nem tehet ajanlatot. Az
eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban az ajanlatkérd az alkalmasnak mindsitett és
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezokkel targyal a szerz8dés feltételeirdl.
2. Hirdetmény nélkiili: olyan egy szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelyben az
ajanlatkérd az ajanlattételre felhivott ajanlattevokkel targyal a szerzddés feltételeirdl.
e) A versenyparbeszéd olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérd az altala - a
Kbt. 69. §-ban foglaltakkal Osszhangban - kivélasztott részvételre jelentkezokkel
parbeszédet folytat a kdzbeszerzés targyanak, a szerzddés tipusanak és feltételeinek pontos
meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot kér.

64. § Sajatos beszerzési modszerek:

16 Megallapitotta a 35/2019. sz. rektori utasitds
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a) Keretmegallapodas: ennek soran a Kbt.-ben foglaltaknak megfeleléen kozbeszerzési
eljards lefolytatdsdval ajanlatkérd keretmegallapodast kot, majd beszerzését a
keretmegallapodas alapjan valositja meg.

b) Dinamikus beszerzési rendszer: az ajanlatkéré gyakran felmeriildé kozbeszerzései
megvalodsitasa érdekében dinamikus beszerzési rendszert hozhat létre.

c) Elektronikus arlejtés: az elektronikus arlejtés soran az ajanlattevok 1j, - egyre csokkend -
arakat, illetve az ajanlat egyes szamszerusithetd elemeire vonatkozo 0j értékeket ajanlanak.
E célbdl az ajanlatkérdknek az elektronikus arlejtést ismétlddo elektronikus folyamatként
kell kialakitaniuk, amely az ajanlatok a Kbt. 76. § szerinti értékelése utan indul el, lehetové
téve az ajanlatok automatikus értékelési modszerek alkalmazasaval torténd rangsorolasat.
d) Elektronikus katalogusok: ajanlatkér6é eléirhatja, hogy az ajanlatokat elektronikus
katalégus forméjaban kell benyujtani vagy, hogy az ajanlattevonek elektronikus katalogust
kell csatolnia az ajanlatahoz.

65. § Az cljarast megindité felhivasban meg kell hatarozni azt a szempontot vagy
szempontokat, amelyek alapjan — az adott esetben szocialis, tarsadalmi és kornyezetvédelmi
szempontbol is — a gazdasagilag legeldnyOsebb ajanlat kivalasztasa torténik (a tovabbiakban:
értékelési szempontok). Ertékelési szempontként alkalmazhatoak:

a) a legalacsonyabb ar,

b) a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkérd altal meghatarozott koltséghatékonysagi

modszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy

c)a legjobb ar-érték aranyt megjelenité olyan - kiilonésen mindségi, kornyezetvédelmi,

szocialis - szempontok, amelyek kozott az ar vagy koltség is szerepel.

66. § A biralobizottsag az érvényes ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontéshozd személy részére, aki a rendelkezésére allo
informdaciok alapjan dont az eljaras érvényességérol és eredményérol.

67. § Jelen Szabalyzat nem ismétli a fenti kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos,
a Kbt.-ben, valamint a kapcsoloddé Korm. rendeletekben eldirt szabalyokat. Az NKE altal
folytatott kozbeszerzési eljarasok fajtainak, tipusainak megfelelden kell alkalmazni a
vonatkozd aktudlis szabalyozas eldirdsait, figyelembe véve az eljardsokban résztvevo
személyek kompetencidjat illetve felel0sség- és hataskorét.

68. § Az eredményesen lefolytatott kozbeszerzési eljards szerzOdéskotéssel zarul. A
kozbeszerzési szerzOdést a nyertes ajanlattevével — kozos ajanlattétel esetén a nyertes
ajanlattevOkkel — kell irasban megkotni a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek,
szerzOdéstervezet ¢€s ajanlat tartalmanak megfelelden. A kozbeszerzési szerzodésnek
tartalmaznia kell — az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel — a nyertes
ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

69. § A kozbeszerzési szerzodés eldirtak szerinti 6sszeallitasaért, a szerzoédés idoben torténd
megkotéséért, illetdleg az alairasra jogosult vezetd(K) elé terjesztéséért a kdzbeszerzésekért
felelés szervezeti egység felel. A szerzddés alairasara, ellenjegyzésére az NKE
kotelezettségvallalasi szabalyzatanak megfelelden kertilhet sor.

70. § A kozbeszerzési eljarast kovetden megkotott kozbeszerzési szerzédés modositasaval és

teljesitésével kapcsolatos részletes szabalyokat ¢és bejelentési kotelezettségeket a Kbt.
tartalmazza.
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Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatas

71. § Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatds a kozbeszerzési eljards lefolytatasahoz nyujtott
tamogatasi tevékenység, igy kiilondsen
a) kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, illetve keretmegallapodasok megkotését az
ajanlatkérd szamara lehetové tevd miiszaki infrastruktura rendelkezésre bocsatasa,
b) kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval vagy tervezésével kapcsolatos tanacsadas,
) kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatasa az érintett ajanlatkéré nevében és
javara.

72. § Ajanlatkérd igénybe vehet tdmogatéast kdzbeszerzési eljarasainak lefolytatasahoz.

73. § A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot meghalado értékli kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanadcsadot bevonni.

V. FEJEZET
AZ NKE NEVEBEN ELJARO ES ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK
FELADAT- ES FELELOSSEGI REND

Rektor

74. § Feladatai, feleldssége
a) az NKE képviseletében gyakorolja az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit;
b) kiadja és sziikség szerint modositja a Szabalyzatot; engedélyezi a kozbeszerzési eljaras
meginditasat;
C) a biralobizottsag elndkének javaslatara dont az eljaras eredményességérél vagy
eredménytelenségérdl, eredményes eljaras esetén a nyertesrdl (nyertesekrol);
d) hataskorét delegalhatja a fétitkar részére az altala meghatarozott kozbeszerzési
értékhatarig;
e) indokolt esetben kiils6 kozbeszerzési bonyolitd szakértét biz meg az eljaras teljes vagy
részleges lefolytatasaval.

Fotitkar

75. § Feladatai, feleldssége
a) a hozza eljuttatott dokumentumok alapjan megvizsgalja az egyes beszerzésekre
vonatkozo6 kozbeszerzési eljaras(ok) lefolytatdsdnak sziikségességét;
b) hataskorében engedélyezi a kbzbeszerzési eljaras meginditasat;
c) feliigyeli a kdzbeszerzési eljaras szabalyossagat, jogszeriiségét;
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d) hataskorében a kozbeszerzési eljarasban a biralobizottsag elndkének javaslata alapjan
dontést hoz az eljaras érvényességérdl vagy érvénytelenségérdl, illetve az az eljaras
nyertesérdl (nyerteseirdl);

e) indokolt esetben javaslatot tesz kiilsé kozbeszerzési bonyolité megbizasara.

Gazdasagi Foigazgato

76. § Feladatai, felelossége
a) az éves koltségvetési terv Osszeallitasakor figyelembe veszi és tervezi a kovetkezd évre
vonatkozoan mind a Kbt. hatalya ala tartozd, mind pedig az ala nem tartozo6 beszerzéseket;
b) megvizsgalja a koltségvetési adatok ismeretében a targyévre tervezett beszerzések
pénziigyi fedezetbiztositasat;
) személyesen vagy az altala kijeldlt, pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy részt
vesz a biralobizottsag munkajaban;
d) gondoskodik a hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitében torténd kozzétételi dijainak
atutalasarol illetve az EKR hasznalati dijanak atutalsardl,
e) adott esetben intézkedik az ajanlati biztositék visszafizetésérol.

A kozbeszerzési feladatokat ellato szervezeti egység vezetoje

77. § Feladatai, felelossége
a) az adott koltségvetési évre vonatkozd Kbt. hatalya ala tartozo kdzbeszerzési igényeket
Osszesiti és ennek alapjan 6sszeallitja a kozbeszerzési tervet;
b) gondoskodik az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kitoltetésérdl az érintett
kézremukodok tekintetében;
c) gondoskodik az eljaras megkezdéséhez sziikséges elOkésziiletek végrehajtasardl, a
kbzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasarol;
d) az igényld szervezeti egység szakmai felelésével megallapitja a kozbeszerzés targyat és
mennyiségét, az alkalmassagi szempontokat, az értékelési szempontot/szempontokat, a
szakmai-mtiszaki leiras kozbeszerzési szempontii megfeleldségét;
e) Osszeallitja a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot (kozbeszerzési
dokumentacio);
f) a jovahagyott felhivassal és dokumentacioval a Kbt.-ben eldirt, az eljaras tipusanak
megfelel6 modon elinditja az eljarast;
g) adott esetben el6késziti a kiegészitd tajékoztatast (konzultacio, helyszinbejaras) és
gondoskodik dokumentalasarol;
h) a kiegészit6 tajékoztaton elhangzott, illetve a kiegészitd tajékoztatast igényld kérdésekre
adand6 valaszokat irdsban rdgziti €s az ajanlattevOk/részvételre jelentkezOk részére
megkiildi;
1) sziikség esetén javaslatot tesz a hatarid6 meghosszabbitasara, elkésziti és megkiildi az
ajanlattevOknek/részvételre jelentkezOknek az ezzel kapcsolatos értesitést;
J) sziikség esetén javaslatot tesz a felhivas visszavonasara, elkésziti és megkiildi az
ajanlattevOknek/részvételre jelentkezdknek az errdl szo6ld tajékoztatast, elkésziti az ezzel
kapcsolatos hirdetményt és gondoskodik kézzétételérdl;
k) elokésziti a beérkezett ajanlatok atvételét és bontasat;
I) jegyzOkonyvet készit a bontasrol, és azt a Kbt. eldirasai alapjan megkiildi a
jelentkezdknek, illetve az ajanlattevoknek;
m)végrehajtja a hianypotlas elkészitését és az ajanlattevok részérd torténd megkiildését;
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n) a biralobizottsagot 6sszehivja;

0) az eljarast lezaro dontésrol javaslatot készit, ezt eldterjeszti a rektor, illetve a fétitkar
részeére;

p) a dontést kdvetden az eljaras eredményére vonatkozo irasbeli 6sszegzést elkésziti;

q) elékésziti a megkotendd kozbeszerzési szerzodést;

r) Yaz eljaras eredményérél, eredménytelenségérél sz6lo hirdetményt elkésziti, a
kozzétételre torténd megkiildésérdl hatariddben gondoskodik, azzal, hogy a KKSZK — mint
az NKE Kbt. 16. § (4) bekezdése szerinti kiilonallo szervezeti egysége — eljarasanak
eredményérdl, eredménytelenségérol szold hirdetmény tekintetében csak az EKR
kezeldjeként miikodik kozre;

s) gondoskodik a Kbt.-ben el6irt dokumentalasi rend betartasarol;

t) ®az EKR-ben a Superuserként jogosultsagi hozzaférés biztositasa a kivalasztott
személyeknek.

Kozbeszerzési referens

78. § Feladatai, feleldssége
a) a kozbeszerzésért felelds szervezeti egység vezetd utmutatasa alpjan az eljaras
meginditasahoz szilikséges, a kozbeszerzés targyara, mennyiségére vonatkozd részének
elkészitése;
b) a kozbeszerzési eljarast inditd szervezeti egység altal a becsiilt érték meghatarozasa
modszerének az ellenbrzése;
C) a kozbeszerzési eljarast inditd szervezeti egység altal az alkalmassag korében javasolt
gazdasagi-pénziigyi valamint a szakmai-miiszaki szempontok, a kapott biralati szempontok,
a teljesités hataridejére, biztositékok eldirdsara és tovabbi szerzddéses feltételek eldirasara
tett javaslatok jogi-kozbeszerzési szempontbol téténd ellenérzése, sziikség szerint a
modositasok egyeztetése;
d) a sziikkséges szakmai-miiszaki leiras koOzbeszerzési szempontii egyeztetése a
kozbeszerzést inditod szervezettel,
e) az el6z6 pontokban  megvizsgalt és  egyeztetett adatok  alapjan  a
részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas valamint a kozbeszerzési dokumentécio elkészitése;
f) részvétel a kozbeszerzési eljaras bonyolitasaban, sziikség szerint az ajanlattevok altal
feltett kiegészitd tdjékoztatas kérésekre vonatkozo valaszok megadasa, szakmai oldalrél a
kozbeszerzést inditd szervezeti egység bevondsaval;
g) a benyujtott ajanlatok kozbeszerzési szemponti vizsgalata, a sziikséges javaslatok
megtétele;
h) a biralobizottsag munkajaban a kozbeszerzési szakértelem biztositasa;
1) minden egyéb, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz, illetve az azt kovetden sziikséges
eljarasi cselekményben val6 részvétel;
j) ¥ EKR-ben jogosultsag gyakorlasa a Kbt. szerint.

A biralobizottsag

79. § A biralobizottsag tagjait a fotitkar jeloli ki és bizza meg.

17 Megallapitotta a 25/2024. sz. rektori utasitas
18 Beiktatta a 35/2019. sz. rektori utasitas
19 Beiktatta a 35/2019. sz. rektori utasitas
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80. § A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkeznilik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €és pénziigyi
szakértelemmel.

81. § A 80. §-ban meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkez6, legalabb haromtagu
biralobizottsagot kell 1étrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas
vagy indoklas megadasat koveté — Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére. A biralobizottsag
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozé személy
vagy testiilet részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek —
amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet — részét képezhetik a tagok indoklassal ellatott biralati
lapjai.

82. § A biralobizottsag tagjai irasban kotelesek nyilatkozni arrdl, hogy veliikk szemben nem all
fenn a Kbt.-ben meghatarozott Osszeférhetetlenség. Akinek a személyére nézve
Osszeférhetetlenségi ok all fenn vagy keletkezett, koteles azt bejelenteni és az eljarasban valo
részvételét azonnal megsziintetni.

83. § A biralobizottsag 6nallo dontési jogkorrel nem rendelkezik, dontési javaslatot és irasbeli
szakvéleményt készit.

84. § Az eljarast lezard dontéshozo nem lehet tagja a biralobizottsagnak.

85. § Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozo6 kizardlag tanicskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetén név szerinti szavazast
kell alkalmazni.

86. § A biralobizottsag feladatai:
a) vizsgalja az ajanlatok érvényességét;
b) javaslatot tesz arra vonatkozoan, hogy mely ajanlatok/részvételi jelentkezések
érvénytelenek, illetve hogy van-e olyan ajanlattevé/részvételre jelentkezd, akit ki kell zarni
az eljarasbol;
C) az érvényes ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a
kdzbeszerzési eljarast lezard dontéshozo személy részére;
d) jelzi a dontéshozo felé - indoklassal ellatva - ha a kozbeszerzési eljarast a Kbt. -ben foglalt
okbol eredménytelenné kell nyilvanitani.

VI. FEJEZET
ELJARASI REND JOGORVOSLAT KEZDEMENYEZESE ESETEN

87. § Amennyiben az NKE-vel, mint ajanlatkér6vel szemben jogorvoslati eljarast
kezdeményeznek, igy a folyamatban levd kdzbeszerzési eljards felfiiggesztésérdl, illetve a
szerzOdéskotés elhalasztasar6l a rektor jogosult donteni. A dontésr6l a Kozbeszerzési
Dontdbizottsagot haladéktalanul értesiteni kell.

88. § A jogorvolati eljarasban a Kozbeszerzési Dontébizottsagon az NKE-t a fotitkar altal
kijelolt személy(ek) képviseli(K).
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89. § A Kozbeszerzési Dontdbizottsag esetleges elmarasztald dontése esetén a fellebbezésrol,
az eljaras tovabbvitelérdl a rektor jogosult a fellebbezési hataridon beliil haladéktalanul donteni.

90. § A fellebviteli forumon az NKE-et a Kbt.-ben foglaltakkal 6sszhangban, a fotitkar altal
kijelolt személy képviseli.

VII. FEJEZET
A BESZERZESI ES KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASANAK
RENDJE

91. § Az NKE minden egyes beszerzési és kozbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétol az
eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig — irdsban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus
lefolytatasa esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan
koteles dokumentalni.

92. § A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzodés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerz0dés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg
kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak —
kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell
megOrizni.

93. § Az egyéb beszerzési, versenyeztetési eljarasokkal kapcsolatos iratokat szintén 6t évig
meg kell 6rizni.

VIII. FEJEZET
KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESI ELJARAS

94. § A kozponti beszerzé szervezet altal kozbeszerzési eljaras utjan beszerzett aru,
szolgaltatds vagy ¢épitési beruhazids megrendelésére a kozponti beszerzd Szervezet
kozbeszerzési szerzddeést kotott az orszagosan kiemelt termékek vonatkozasaban.

95. § A Kormany meghatarozta a kozpontositott kdzbeszerzési eljaras személyi és targyi
hatéalyat, melynek kovetkeztében az NKE-nek is kotelezden csatlakozni kellett a kozpontositott
kozbeszerzéshez, azaz a targyi hatalyu beszerzéseit a kozponti beszerzé szervezeten keresztiil
intézheti, ez aloli felmentéssel csak a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben élhet.

96. § A kozpontositott kozbeszerzési eljaras részletes — a Kbt.-t6l az ilyen eljarasok
sajatossagai miatt sziikséges eltérd — szabdlyait kiilon jogszabaly hatarozza meg.

97. § Az NKE-nek azon beszerzéseit, melyekre a kozpontositott beszerzd szervezet

kozbeszerzési szerzddéseket (jellemzden keretmegallapodédsokat) kotott, a jogszabalyban
foglaltaknak megfelelden kell bonyolitani.
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98. § A jelen fejezetben nem szabdlyozott kérdésekben a kozpontositott kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos szabalyok megegyeznek a nem kodzpontositott eljarasok lefolytatasakor
betartandd szabalyozassal.

99. § A kozpontositott kdzbeszerzési eljardsok meginditasdnak ¢és lefolytatasanak
engedélyezése a fotitkar hataskorébe tartozik.

IX. FEJEZET
KIEMELT PROJEKTRE VONATKOZO SZABALYOZAS

100.§ Amennyiben az NKE uniés vagy egyéb koltségvetési tamogatast nyer el valamilyen
kiemelt cél megvalositasara (Kiemelt projekt), abban az esetben a Kbt.-vel, a Szabalyzattal
illetve a projekt tamogatasi szerzodésében foglaltakkal Osszhangban a kiemelt projektre
vonatkozoan kiilon szabalyozast lehet késziteni annak érdekében, hogy a projektben szerepld
beszerzések kozbeszerzési-jogi kérdései egyértelmlien rogzitve legyenek, s igy minden
szempontbol megfeleljenek az eldirdsoknak.

X. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ES BESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESE

101.§ Az NKE Bels6 Ellentrzési Kézikonyvében megfogalmazott eldirdsok szerint keriil
végrehajtasra a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok belsd ellendrzése.
102.§ Az NKE koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellendrzé vagy mas illetékes

szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni.

~ XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

103. § Ez a Szabalyzat 2019. januar 1-én lép hatalyba. Rendelkezéseit a hatdlybalépését
kovetden megkezdett beszerzések tekintetében kell alkalmazni.

104. § Ezen Szabalyzat hatalybelépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem kozbeszerzési szabalyzatardl szo6lé 10/2012. sz. rektori utasitds, valamint a

beszerzések €s kozpontositott kozbeszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendrdl sz616
14/2013. sz. rektori utasités.

Budapest, 2018. december 21-n.

Dr. Koltay Andras sk.
rektor
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